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1. เตรียมไฟล์ขอ้มูล 

ท าการเตรยีมไฟล์ขอ้มลูให้พร้อมก่อนการท ารายการทุกครัง้ ไฟล์ตอ้งเปน็นามสกุล .txt เท่านั้น 

สามารถท าการสร้างไฟล์ได้จากเมนู โอนเงิน จากนัน้ไปที่เมนูสร้างไฟลโ์อนเงิน 

2. เลือกเมนอัูพโหลดไฟล ์

เลือก “อัพโหลดไฟล์” จาก Quick Menu (สามารถท าการเลอืกจากหนา้เมนู ธรุกรรมของฉันได้

เช่นกัน) 

** จ านวนรายการต่อไฟล์ ที่สามารถรอบรบัได้ไม่เกิน 5000 รายการต่อไฟล์

 

 

Figure 1 หน้าแรกหลังการ Login เข้าสู่ระบบ TMB Business ONE 

 

 หรือเข้าผ่านเมนโูอนเงนิ จากนั้นเลือก อัพโหลดรายการ  คลิก๊ที่   

 

Quick Step: การท ารายการ Payroll (Upload File) 
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3. ระบุรายละเอียด และท าการอัพโหลดไฟล์ 

 

Figure 1 หน้าการอัพโหลดไฟล์ก่อนการระบุรายละเอียด 

A. ระบุรายละเอียด  

ประเภทข้อมูล: ผู้ใช้งานตอ้งเลือกประเภทข้อมลูการน าเข้าเป็น “ส่งไฟล์รายการโอนเงิน ช าระ

เงิน”   ระบบจะก าหนดเป็นคา่เบือ้งต้นให้  

การเข้ารหัส: ระบบจะแสดงค่าเร่ิมต้นการเข้ารหัสเป็น “TIS-620”  ระบบจะก าหนดเป็นคา่

เบื้องต้นให้ 

ช่ือไฟล์: 

1. กด “เลอืกไฟล์ที่ตอ้งการ” 

2. เลือกไฟล์ขอ้มูลที่ต้องการอัพโหลด  

3. กดปุ่ม “เปิด” (Open) 

4. เมื่อเลือกไฟล์ส าเร็จระบบจะแสดงชื่อไฟล์ให้ตรวจสอบ  

*ถ้าตอ้งการเลือกไฟล์ใหม่ให้ท าการลบไฟลท์ี่น าเข้าลา่สุดออกก่อน โดยกดที่สัญลกัษณ์                

 

Figure 2 หน้าการเลือกไฟล์ท่ีต้องการ 
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Figure 3 หลังจากระบุรายละเอียดและเลือกไฟล์ กรณีต้องการลบไฟล์ ให้กดท่ีสัญลักษณ์   

รูปแบบไฟล์: เลอืกรปูแบบไฟลป์ระเภท “SAPFORMAT NEW”  ระบบจะแสดงให้อัตโนมัติ 

หลังจากท าการเลือกไฟล์น าเข้า 

4) 
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Figure 4 การระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 

B. เพ่ิมเติม 

1. รูปแบบการประมวลผล ผู้ใช้งานสามารถเลอืกรปูแบบการประมวลผลได้ 2 แบบ คอื  

1) Lumpsum package: ระบบท าการหักบญัชีแบบรวบยอดรายการ 

2) Open package: ระบบท าการหักบัญชทีีละรายการ 

2. ช่ือ Package ผูใ้ช้งานสามารถก าหนดชื่อรายการที่น าเข้าได้ด้วยตนเอง (ทั้งนี้ชื่อ package 

ต้องไมซ่้ากับชือ่ package ที่เคยน าเข้าระบบกอ่นหน้านี)้ 

B 
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Figure 5 การระบุรายละเอียดของเวลาส่งรายการ 

C. ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม 

1. เวลาส่งรายการ : ผูใ้ช้งานสามารถก าหนดเวลาในการส่งรายการได้ หรอื เลือกให้มีผลทันที 

(Immediate)  

 

Figure 6 การเลือกแผนประกัน (PA Code) และการเลือกเมนู “อัพโหลด” เม่ือระบุรายละเอียดครบถ้วน 

2. ก าหนดค่า Payroll product ผู้ใช้งานท าการเลอืกแผนประกนั โดยระบบจะแสดงเฉพาะ PA 

Code ที่สมัครใช้บริการเทา่นั้น ข้อมูล PA Code มีดังต่อไปนี้  

- PA0: Normal Payroll 

- PA1: ประกันอุบัติเหตุ ยกเว้นมอเตอร์ไซค์แผน 1 

- PA2: ประกันอุบัติเหตุและคา่รักษาพยาบาล ยกเว้นมอเตอร์ไซค์แผน 2 

- PA3: ประกันอุบัติเหตุ รวมอเตอร์ไซค์แผน 3 

- PA4: ประกันอุบัติเหตุและคา่รักษาพยาบาล รวมอเตอร์ไซค์แผน 4 

C 

1 

C 
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- PA5: ประกนัอุบัติเหตุและคา่รักษาพยาบาลแผน 5 แบบพรีเมีย่ม 

- PA6: ประกนัอุบัติเหตุ ยกเว้นมอเตอร์ไซค์แผน 6 

- PA7: ประกนัอุบัติเหตุและคา่รักษาพยาบาล ยกเว้นมอเตอร์ไซค์แผน 7 

- PA8: ประกนัอุบัติเหตุ รวมอเตอร์ไซค์แผน 8 

- PA9: ประกนัอุบัติเหตุและคา่รักษาพยาบาล รวมอเตอร์ไซค์แผน 9 

3. เมื่อท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว ให้ท าการกดปุ่ม “อัพโหลด” เพ่ือท าการอัพโหลด

ข้อมูลเข้าสู่ระบบ  

 

Figure 7 การเลือกแผนประกัน (PA Code) และการเลือกเมนู “อัพโหลด” เม่ือระบุรายละเอียดครบถ้วน 

 

 

Figure 8 ระบบแจ้งอยู่ระหว่างด าเนินการอัพโหลดไฟล์ เม่ืออัพโหลดส าเร็จจะสามารถตรวจสอบได้ท่ีเมนู 

“รายงาน และสถานะไฟล์” 
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4. น าส่งรายการให้ผู้อนุมัตริายการ 

เมื่อระบบอัพโหลดไฟลส์ าเรจ็ ระบบจะแจ้งเตอืนให้ผู้ใชง้านท าการตรวจสอบและท าการส่ง

รายการใหผู้อ้นุมัติรายการ โดยตรวจสอบจากสัญลักษณ์           บนแถบเมนูดา้นบน 

1. เลือก           สัญลักษณบ์นแถบเมนูด้านบน 

2. เลือกเมน ู“เพ่ือด าเนินการ” ท้ายชื่อไฟล์ที่ท าการอัพโหลด 

 

Figure 9 ระบบแจ้งเตือนการอัพโหลดไฟล์ส าเร็จ 

3. ตรวจสอบข้อมูลและเลอืก “ยืนยัน” 

4. กรณทีี่มีข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือต้องการยกเลิกไฟลอั์พโหลด เลอืก “ยกเลิก” 

 

Figure 10 ระบบท าการแสดงสรุปรายการอัพโหลด ผู้ใช้งานเลือกยืนยันเพ่ือน าส่งรายการ 

รายงาน และสถานะไฟล ์

รายงาน และสถานะไฟล์ 

1 

2 

เงินเดือน 

เงินเดือน 

เงินเดือน 

นาย ก 

นาย ข 

นาย ค 

3 4 

Payroll.txt 
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5. การอนุมตัิรายการ 

A. การอนุมตัิรายการด้วย SMS OTP 

 

Figure 11 เมนู “ธรุกรรมของฉัน” แสดงรายการท่ีรอการอนุมัติ ส าหรับผู้มีสิทธิอนุมัติรายการ 

1. เลือกเมน ู“ธรุกรรมของฉัน” 

2. เลือกแถบ “รายการรออนุมตัิ” 

3. เลือกรายการที่ต้องการอนมุัติ โดยกดที่ชอ่งส่ีเหลีย่ม (checkbox) เครือ่งหมายถกูจะ

ปรากฏข้ึนหลงัจากเลอืกส าเร็จ 

4. เลือก “อนุมัติ” 

 

 

5. เลือก “อนุมัติ ” 

6. ระบุ SMS OTP 6 หลัก ทีไ่ดร้ับจากโทรศัพทม์ือถอื ในชอ่งส่ีเหลี่ยม 

7. เลือก “อนุมัติ” ทีป่รากฏข้ึนหลังจากใส่ SMP OTP ครบ 6 หลกั 

บจก.นวิ ซีไอบ ี
รอการอนุมัติ 

140,000.00 

1 

5 

Figure 12 ระบบแสดงสรุปรายการให้ผู้อนุมัติตรวจสอบก่อนเลือก “อนุมัติ” 
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4 
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8. ระบบแจ้งส่งค าส่ังการจา่ยเงินเดือนให้ธนาคารส าเร็จ เลือก “ตกลง” 

 

 

 

 

6 

Figure 13 หนา้จอแสดงชอ่งให้ใส่รหัส SMS OTP 

7 

Figure 14 เมื่อระบุ SMS OTP ส าเร็จ เลือก “อนุมัติ” 
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Figure 15 ระบบแจ้งส่งค าส่ังการจ่ายเงินเดือนให้ธนาคารส าเร็จ 

 

B. การอนุมตัิรายการด้วย VASCO OTP 

หลังจากเลือกเมนู “อนุมัติ และส่ง” 

1. หลังจากกดปุ่ม ระบบจะแสดง หน้าจอพรอ้ม Challenge Code 

2. กด ◄ เพ่ือเปิดเครื่อง Vasco แสดง „_ _ _ _ _ _PIN‟ 

3. ระบุรหัสผ่าน 6 ตัว เครือ่ง Vasco แสดง „Appli‟ 

4. กด 1 เพ่ือเข้าสู่โหมดการอนมุัติรายการ 

5. เครื่อง Vasco แสดง „▼_ _ _ _ _ _ _ _‟ 

6. ระบุรหัสลับ หรือ Challenge Code 8 ตัวที่ไดจ้ากระบบ 

7. เครือง Vasco แสดงผลลัพท์ „AAAAAAAA ▲‟ 

8. น า Response ที่ได้ใส่ที่ชอ่ง “Enter security code”  

9. กด เพ่ือยืนยันการอนมุัติรายการ 

10. น ารหัส VASCO OTP มากรอกในช่อง จากนัน้เลอืก “อนุมัต”ิ  

 

11. ระบบจะแจ้งส่งค าส่ังการจา่ยเงนิเดอืนให้ธนาคารส าเร็จ เลอืก “ตกลง” 
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ส าหรับปุ่ม  “ยืนยัน ” หากตอ้งการอนมุัติ แต่ยังไม่ส่งรายการใหก้ับธนาคาร เมือ่ตอ้งการส่งรายการ

จะต้องมาด าเนนิการกดส่งอีกครั้งนงึ 

หลังจากทีก่ดเลอืก “ยืนยัน” แล้ว กลอ่งส าหรับระบุรหัส OTP จะแสดงข้ึนมาที่แถบด้านลา่งของ

หน้าจอ ใหผู้้อนุมัติน ารหัส OTP ที่ไดร้ับ กรอกในชอ่งดงักลา่วและกดปุม่ “ยืนยัน ” 

 

 
 

รายการจะมสีถานะเป็น อนุมัติเรียบรอ้ย ที่ รายการระหว่างด าเนินการ  

 

 

 
 

 

จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอสรุปขอ้มลูให้ผูอ้นมุัติตรวจสอบรายการก่อนท าการส่งข้อมลู 

ประกอบด้วย ยอดเงิน 

รวมของรายการดังกล่าว, จ านวนรายการทั้งหมดทีก่ าลังจะท าการส่ง และรายละเอียดของรายการแตล่ะ

รายการที่ก าลงัจะท าการส่ง  

 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรยีบรอ้ยแล้วให้ผูอ้นมุัติกดเลือกที่ “ส่งรายการ ” หากตอ้งการส่งรายการ 

ให้กับธนาคารเพ่ือ 

ด าเนินการทันท ี

1 
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หลังส่งรายการเรียบรอ้ยแล้ว จะมีข้อความแสดง ดงันี้  
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