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1. วิธกีารเข้าใชง้านระบบ / การออกจากระบบ 

 

ท่านสามารถเข้าสู่หน้าจอระบบ Business ONE ได้ ผ่านทางโปรแกรมเว็บเบราเซอร์ (Web 

Browser) โดยระบุ URL https://www.tmbbusinessone.com  ซ่ึงสามารถใช้ได้บนทุกอุปกรณ์ 

(Hardware) ที่ลูกค้าใชง้าน ได้แก่ Desktop Computer, Laptop, Tablet, Smartphone, Macbook, 

iPad, iPhone จากทุกระบบปฏิบัติการ (Operating System) ที่สามารถเปิดเว็บเบราเซอร์ (Web 

Browser) ดงัต่อไปนี้ได ้

1) Google Chrome Version 85.0 เป็นต้นไป 

2) Microsoft Edge ส าหรับ Windows 10 

3) Safari Version 12.0 เป็นตน้ไป  

4) Mozilla Firefox Version 82.0 เป็นต้นไป 

พร้อมทั้งท าการติดตัง้ Software อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือรองรับการใช้งานระบบ เช่น 

• Adobe Acrobat Reader หรือโปรแกรมอ่ืน ๆ ที่สามารถอ่านไฟล์ PDF ได้ (กรณี Download 

รายงานในรูปแบบไฟล์ PDF)  

• Microsoft Excel หรือโปรแกรมอ่ืนๆ ที่สามารถอ่านไฟล์ CSV และ XLSX ได้ (กรณี 

Download รายงานในรูปแบบไฟล์ CSV, XLSX)  

• Winzip หรือโปรแกรมอ่ืน ๆ ที่รองรับไฟล์ท่ีถูกบีบอัด (Compressed File) (กรณี Download 

รายงานท่ีไฟล์มีขนาดใหญ่) 

   

http://www.tmbbusinessone.com/
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1.1 การเข้าใช้งานครัง้แรก 

หลังจากท่ีธนาคารด าเนินการสมัครบริการ Business ONE ใหท้่านเรียบร้อย ท่านจะได้รับ 

“รหัสผู้ใช้งาน” ผ่านช่องทางอีเมลที่ระบุไว้ในใบสมัคร  ให้ท่านน ารหัสผู้ใชง้านดังกล่าว กรอกที่ช่อง

รหัสผู้ใช้งาน ในหน้าจอเข้าสู่ระบบ จากนั้นกดปุ่ม “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือท าการเข้าสู่ระบบด้วย รหัสผู้ใช้งาน/User ID แล้ว ระบบจะให้ท าการระบรุหัสผ่าน ซึ่งท่าน

สามารถเลือกรูปแบบ รหัสผ่านได้ตอนที่สมัครบริการ กรณีที่ผู้ใช้งานไม่ระบุวิธเีขา้ใช้งานแบบพิเศษ

ในขั้นตอนการสมัครบริการ ธนาคารฯจะท าการก าหนดเป็นรูปแบบของการใช้ “รหัสผ่าน” ในการเข้า

ใช้งานระบบ ทั้งนี้ รูปแบบของการเข้าใชง้านระบบมีรายละเอียด ดงัต่อไปนี ้

 

 

 

Figure 1: “รหัสผู้ ใช้งาน” ท่ีได้รับจากธนาคารทางอีเมล 
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A. วิธกีารเข้าใชง้านระบบ แบบใช้รหสัผ่าน 

หลังจากกรอกรหัสผู้ใชง้านแล้ว ท่านจะได้รับ “รหัสผา่นเริ่มต้น” ทาง SMS ที่เบอร์มือถือที่ได้

ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร ใหท้่านน ารหัสผ่านเริ่มต้นดงักล่าว กรอกทีช่่อง รหัสผา่นเริ่มต้น โดย

ตรวจสอบหมายเลข  Reference Number ที่อยู่ใน SMS ว่าตรงกับหมายเลขที่แสดงบนหน้าจอ

หรือไม่ จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม ถัดไป 

 

ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าจอการตัง้รหัสผ่านใหม่ ใหท้า่นด าเนินการเปลี่ยนรหัสผา่น โดยรหัสผ่านใหม่

จะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขความปลอดภัย ดงันี ้

• รหัสผ่านจะต้องมีความยาวอย่างน้อย 8-20 ตัวอักษร 

• รหัสผ่านจะต้องประกอบดว้ยตัวเลขและตัวอักษรดงันี ้

1) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตัว 

2) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ ตัวพิมพ์เล็กอย่างนอ้ย 1 ตัว 

3) ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว  

4) ตัวอักษรอักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว ( ตัวอย่างเช่น !,@,#,$,%,&,* ) 

  

 

 

 

 

 

 

 

business one 

 MTJT 

ผู้ใช้งาน 
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หากรหัสผ่านใหม่ท่ีท่านตั้งมีความปลอดภัยเพียงพอ หน้าจอจะแสดงข้อความ รหัสของท่าน

ปลอดภัย ให้กรอกรหัสอีกครั้งในช่องยืนยันรหัสผ่านใหม่ และกด ถดัไป เพ่ือยืนยนัการตั้งรหัสผ่าน 

โดยหลังจากการตัง้รหัสผา่นใหม่เสร็จส้ิน ระบบจะพาท่านเข้าสู่หน้าจอหลักทันที 
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B. วิธกีารเข้าใชง้านระบบ แบบใช ้Vasco token OTP 

หลังจากกรอกรหัสผู้ใชง้านแล้ว ใหท้่านกดรับรหัส Token ตามขั้นตอน ดงันี ้

 

 

                               กดเลือกท่ีปุ่มเครื่องหมาย 

 

                                                                 

 

 

 

                        ในหน้าจอทีแ่สดงค าว่า APPLI  

                                  ให้กดปุ่มหมายเลข 2 

 

 

 

 

                   

 

 

 

 

  

เลือกท่ีปุ่มเครื่องหมาย           เพ่ือรับรหัส 

Token อีกครั้ง 

ในหน้า PIN ให้กรอกหมายเลข

ตามที่ก าหนดไว้ เช่น 1111 

หน้าจอจะแสดงรหัส Token ให้น ารหัส

ดังกล่าวไปกรอกในหน้าจอเข้าสู่ระบบ ในช่อง 

รหัสแรก 

1 2 

3 

4 5 

หน้าจอจะแสดงรหัส Token อีกครั้ง ให้

น ารหัสดังกล่าวไปกรอกในหน้าจอเข้าสู่

ระบบ ในช่อง รหัสที่สอง จากนั้นกด 

ถัดไปรหัส Token ทั้งสองถูกต้อง ระบบ

จะพาท่านเข้าสู่หน้าจอหลักทันที 

6 
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C. วิธกีารเข้าใชง้านระบบ แบบใช้รหสัผ่าน และ SMS OTP 

หลังจากกรอกรหัสผู้ใชง้านแล้ว ท่านจะได้รับรหัสผ่านเริ่มต้นทาง SMS ที่เบอร์มอืถือที่ได้

ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร ใหท้่านน ารหัสผ่านเริ่มต้นดงักล่าว กรอกทีช่่อง รหัสผา่นเริ่มต้น โดย

ตรวจสอบหมายเลข  Reference Number ที่อยู่ใน SMS ว่าตรงกับหมายเลขที่แสดงบนหน้าจอ

หรือไม่ จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม ถัดไป 

 

หากกรอกรหัสผ่านเริ่มต้นถูกต้อง ท่านจะได้รับรหัส SMS OTP ผ่านทางเบอร์มือถือที่ได้

ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร ให้น ารหัส SMS OTP ดงักล่าว มากรอกในช่อง ปอ้นรหสั SMS OTP 

 

 

ttb business one 

คือ 

2 
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ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าจอการตัง้รหัสผ่านใหม่ ใหท้า่นด าเนินการเปลี่ยนรหัสผา่น โดยรหัสผ่าน

ใหม่ท่ีตั้ง จะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขความปลอดภัย ดังนี ้

• รหัสผ่านจะต้องมีความยาวอย่างน้อย 8-20 ตัวอักษร 

• รหัสผ่านจะต้องประกอบดว้ยตัวเลขและตัวอักษรดงันี ้

1) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตวั 

2) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว 

3) ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว  

4) ตัวอักษรอักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว ( ตัวอย่างเช่น !,@,#,$,%,&,* ) 

 

 

หากรหัสผ่านใหม่ท่ีท่านตั้งมีความปลอดภัยเพียงพอ หน้าจอจะแสดงข้อความ รหัสของคุณปลอดภัย 

ให้กรอกรหัสอีกครั้งในช่องยืนยันรหัสผ่านใหม่ และกด ถัดไป เพ่ือยืนยันการตัง้รหสัผ่าน 

โดยหลังจากการตัง้รหัสผา่นใหม่เสร็จส้ิน ระบบจะพาท่านเข้าสู่หน้าจอหลักทันที 
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D. วิธกีารเข้าใชง้านระบบ แบบใช้รหสัผ่าน และ Vasco token OTP 

หลังจากกรอกรหัสผู้ใชง้านแล้ว ท่านจะได้รับรหัสผ่านเริ่มต้นทาง SMS ที่เบอร์มอืถือที่ได้

ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร ใหท้่านน ารหัสผ่านเริ่มต้นดงักล่าว กรอกทีช่่อง รหัสผา่นเริ่มต้น โดย

ตรวจสอบหมายเลข  Reference Number ที่อยู่ใน SMS ว่าตรงกับหมายเลขที่แสดงบนหน้าจอ

หรือไม่ จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม ถัดไป 

 

 

 

ระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าจอกรอกรหัส Token ใหท้่านกดรับรหัส Token ตามขั้นตอน ดงันี ้

 

 

                               กดเลือกท่ีปุ่มเครื่องหมาย 

 

                                                                 

 

 

 

                         ในหน้าจอทีแ่สดงค าว่า APPLI  

                                   ให้กดปุ่มหมายเลข 2 

 

 

ในหน้า PIN ให้กรอกหมายเลข

ตามที่ก าหนดไว้ เช่น 1111 

1 2 

3 

 

ttb business one 

คือ 

2 
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จากนั้นระบบจะน าท่านเข้าสู่หน้าจอการตัง้รหัสผ่านใหม่ ใหท้่านด าเนินการเปลี่ยนรหัสผ่าน โดย

รหัสผ่านใหม่ท่ีตั้ง จะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขความปลอดภัย ดังนี ้

• รหัสผ่านจะต้องมีความยาวอย่างน้อย 8-20 ตัวอักษร 

• รหัสผ่านจะต้องประกอบดว้ยตัวเลขและตัวอักษรดงันี ้

1) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่อย่างน้อย 1 ตวั 

2) ตัวอักษรภาษาอังกฤษ พิมพ์เล็กอย่างน้อย 1 ตัว 

3) ตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว  

4) ตัวอักษรอักขระพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว ( ตัวอย่างเช่น !,@,#,$,%,&,* ) 

 

เลือกท่ีปุ่มเครื่องหมาย           เพ่ือรับรหัส 

Token อีกครั้ง 

หน้าจอจะแสดงรหัส Token ให้น ารหัสดังกล่าว

ไปกรอกในหน้าจอเข้าสู่ระบบ ในช่อง รหัสแรก 

4 5 

หน้าจอจะแสดงรหัส Token อีกครั้ง ให้

น ารหัสดังกล่าวไปกรอกในหน้าจอเข้าสู่

ระบบ ในช่อง รหัสที่สอง จากนั้นกด 

ถัดไปรหัส Token ทั้งสองถูกต้อง ระบบ

จะพาท่านเข้าสู่หน้าจอหลักทันที 

6 
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หากรหัสผ่านใหม่ท่ีท่านตั้งมีความปลอดภัยเพียงพอ หน้าจอจะแสดงข้อความ รหัสของคุณปลอดภัย 

ให้กรอกรหัสอีกครั้งในช่องยืนยันรหัสผ่านใหม่ และกด ถัดไป เพ่ือยืนยันการตัง้รหสัผ่าน โดย

หลังจากการตัง้รหัสผ่านใหม่เสร็จส้ิน ระบบจะพาท่านเข้าสู่หน้าจอหลักทันที 
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1.2 การเข้าใช้งานทั่วไป 

หลังจากท่ีด าเนินการลงทะเบียนเข้าใช้งานในครั้งแรกเรียบรอ้ยแล้ว ท่านจะสามารถเปลี่ยนแปลง

วิธเีข้าใช้งานระบบได้ 4 วธิ ีดังนี ้(วิธกีารเข้าใช้งานระบบของผู้ใชง้านแต่ละท่านในบริษัทอาจมีความ

แตกต่างกัน ขึ้นอยู่กับข้อมลูท่ีระบุในใบสมัครบริการ)  

1. Username + Password: เข้าใช้งานระบบด้วย “รหัสผูใ้ช้งาน” และ “รหัสผ่าน” 

 

 

 

 

 

 

 

2. Username + Vasco token OTP: เข้าใชง้านระบบด้วย “รหัสผู้ใช้งาน” และ “Vasco token 

OTP” ที่ได้รับผ่านอุปกรณ ์Vasco Token  

 

3. Username + Password and SMS OTP: เข้าใช้งานระบบด้วย “รหสัผู้ใชง้าน”, “รหัสผ่าน” 

และ “รหัส SMS OTP” ที่ไดร้ับผ่านเบอร์มือถือที่ได้ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร 
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4. Username + Password and Vasco token OTP: เข้าใช้งานระบบด้วย “รหัสผู้ใชง้าน”, 

“รหัสผ่าน” และ “Vasco token OTP” ที่ได้รับผ่านอุปกรณ์ Vasco Token  
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1.3 การรีเซ็ตรหัสผ่านด้วยตนเอง 

กรณีลืมรหัสผ่าน หรือรหัสผ่านถูกล็อก ท่านสามารถท าการรีเซ็ตรหัสผ่านไดด้้วยตนเอง

ผ่านขั้นตอนง่ายๆ และปลอดภัยโดยไม่ตอ้งติดต่อธนาคาร ดังนี ้

ขั้นตอนที่ 1) กดเลือกที่ ลืมรหัสผู้ใชง้าน ในหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2) ระบบจะแสดงกล่องให้ยืนยันข้อมูลเพ่ือกูค้ืนรหัสผู้ใช้งาน โดยท่านจะต้องกรอกขอ้มูลท่ีใช้

ลงทะเบียนไว้กับทางธนาคารให้ถูกตอ้ง ครบถ้วน ดังนี ้

1. เลขประจ าตัวประชาชน (หรือ Passport No. ในกรณทีี่ผู้ใช้งานเป็นชาวต่างชาต)ิ 

2. อีเมลท่ีลงทะเบียนไว้กับธนาคาร 

3. เบอร์มือถือที่ลงทะเบียนไวก้ับธนาคาร 

 

  

 

 

 

 

 

  

1 

2 

3 
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หลังจากตรวจสอบข้อมูลท่ีกรอกเรียบร้อย ให้กดเล่ือนทีแ่ถบ “โปรดเล่ือนเพ่ือยืนยนั” เพ่ือยืนยันขอ้มูล 

 หากข้อมูลที่ระบุถูกต้อง หนา้จอจะแสดงข้อความดังภาพด้านล่าง โดยท่านจะไดร้บัรหัส

ผู้ใช้งาน และรหัสผ่านเริ่มตน้ ผ่านทางช่องทางท่ีได้ลงทะเบียนไวก้ับทางธนาคาร (อีเมล หรือ SMS) 

 

ขั้นตอนที่ 3) กรอกรหัสผู้ใชง้าน และด าเนินการตามขั้นตอน เหมือนการเข้าใชง้านครั้งแรก 

 

  



 

© สงวนลิขสิทธ์ิ 2568 ธนาคารทหารไทยธนชาต จ ากัด (มหาชน) 

หน้า 15 

กรณีลืม รหัสผ่าน/Password ท่านสามารถท าการรีเซ็ตรหัสผ่านได้ดว้ยตนเองผ่านขั้นตอนง่ายๆ 

ดังนี้  

ขั้นตอนที่ 1) กดเลือกที่ ลืมรหัสผ่าน ในหน้าจอเข้าสู่ระบบ 

ขั้นตอนที่ 2) ระบบจะแสดงกล่องให้ยืนยันข้อมูลเพ่ือขอรับรหัสเริ่มต้นใหม่ โดยท่านจะต้องกรอกขอ้มูล

ที่ใช้ลงทะเบียนไว้กับ ทางธนาคารให้ถูกต้อง ครบถ้วน ดังนี ้

1. รหัสผู้ใช้งาน 

2. อีเมลท่ีลงทะเบียนไว้กับธนาคาร 

3. เบอร์มือถือที่ลงทะเบียนไวก้ับธนาคาร 

 

 

 

 

 

หลังจากตรวจสอบข้อมูลเรียบรอ้ย ให้กดเล่ือนที่แถบ “โปรดเล่ือนเพ่ือยืนยัน” เพ่ือยืนยันข้อมูล หาก

ข้อมูลที่ระบุถูกตอ้ง หน้าจอจะแสดงข้อความดังภาพดา้นล่าง โดยท่านจะไดร้ับรหสัผู้ใช้งาน และ

รหัสผ่านเริ่มต้น ผ่านทางชอ่งทางท่ีได้ลงทะเบียน ไว้กับทางธนาคาร (อีเมล หรือ SMS) 
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ขั้นตอนที่ 3) กรอกรหัสผู้ใชง้าน และด าเนินการตามขั้นตอน เหมือนการเข้าใชง้านครั้งแรก 

1.4 การออกจากระบบ 

เพ่ือความปลอดภัย หลังจากใช้งานระบบเสร็จเรียบรอ้ย ใหท้่านออกจากระบบ โดยกดเลือกที ่ชื่อ

บริษัทของท่านที่มุมขวาบนของหน้าจอ จากนั้นเลือกปุ่ม ออกจากระบบ 

 

 ระบบจะแสดงกล่องข้อความให้ยืนยันเพ่ือออกจากระบบ  

 

 

 

 

 

 

 เม่ือกดเลือกยืนยัน ระบบจะแสดงขอ้ความ “คุณออกจากระบบส าเร็จ”  

1 

2 
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2. Dashboard 

 

หลังจากที่เข้าสู่ระบบเรยีบร้อย ภายในหน้าหลัก ท่านจะพบกับ “Dashboard” แสดงข้อมูลภาพรวม

ในบริษัทของท่าน]  

 

 

 

 
 

2.1 

2.2 

2.3 

2.4 

2.5 2.6 
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2.1 เมนูหลัก (Main Menu) 

แสดงรายการเมนูท้ังหมดทีท่่านสามารถเข้าใช้งานได้  

 

A. รายการเมนูการใชง้าน : โดยจะแสดงเฉพาะบริการ และผลิตภณัฑ์ที่ท่านสมัครใช้บริการ 

B. บริษัทและข้อมูลบริษัท : ท่านสามารถเลือกสลับบริษัทในเครือที่ท่านอยู ่รวมถึงดขูอ้มูล

บริษัทได ้

C. เมนูเปลี่ยนภาษา : ท่านสามารถเปลี่ยนภาษาที่แสดงผลได้ โดยเลือก EN ส าหรับ

ภาษาอังกฤษ และ TH ส าหรับภาษาไทย 

D. เมนูรายงาน และ สถานะไฟล ์: ส าหรับสร้างรายการโดยการอัพโหลดไฟล์, ตรวจสอบผล

การ 

อัพโหลดไฟล์ และดาวน์โหลดรายงานการท าธรุกรรมรูปแบบต่าง ๆ  

 

 

E. เมนู Event log : แสดงผลประวัติการใชง้านระบบ โดยสามารถเลือกกรองได้จากประเภท

รายการ และช่วงเวลาที่ท ารายการได ้

 

 

 

 

 

A 

Figure 1: หน้าจอรายงาน และ สถานะไฟล์ 

B C D E F 
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F. ข้อมูลการเข้าใชง้าน และ ทางเข้าการตั้งค่าผู้ใช้งาน 

 

a. ชื่อ สกุล ผู้ใช้งาน  

b. ข้อมูลการเข้าระบบส าเร็จ และ ไม่ส าเร็จ 

c. ทางเข้าการตั้งค่าผู้ใช้งาน 

d. ออกจากระบบ 

2.2  เมนูลัด (Quick menu) 

แถบแสดงรายการเมนูลัด เพ่ือให้ท่านสามารถเข้าถึงการใช้งานในเมนูที่ใช้งานบ่อยได้ง่ายขึ้น โดย

ท่านสามารถจัดการปรับแต่งเมนูท่ีจะแสดงในแถบเมนูลัดนี้ได้ดว้ยตวัท่านเอง 

วิธกีารจัดการเมนู ในแถบเมนูลัด  

ขั้นตอนที่ 1) กดเลือกที่เครื่องหมาย                เพ่ือเข้าสู่หน้าต่างการ จัดการ Quick Menu  

ขั้นตอนที่ 2) ในหน้าจอ จัดการ Quick Menu ให้ท าการลากเมนูที่ใช้งานบ่อย หรือต้องการน ามาไว้ที่

หน้าแรก มาวางไว้ในช่อง Quick Menu ด้านบน 
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2.3 สรุปข้อมูลทางการเงิน (Financial Summary) 

ท่านสามารถเรียกดยูอดเงนิคงเหลือในบัญช ีและยอดรวมบัญชีเงินฝาก โดยผู้ใชง้านสามารถ

ปรับเปลี่ยนช่วงวันท่ีตอ้งการดูข้อมูล ไดด้้วยตนเอง  

 

2.4 บันทึกการเข้าสู่ระบบล่าสุด (Last successful login) 

ระบบจะแสดงขอ้มูลการเขา้ใช้งานระบบครัง้ล่าสุดของท่าน 

 

2.5 รายการที่รอการอนุมัต ิ(Authorization) 

ส าหรับผู้ใช้งานระบบท่ีมีสิทธิใ์นการอนุมัติรายการ ขอ้มูลในส่วนน้ีจะแสดงจ านวนรายการท่ีรอ

การอนุมัติตามสิทธิข์องท่าน โดยแบ่งเป็น 2 ส่วนหลัก คือ รายการเก่ียวกับธรุกรรมการเงิน และ 

รายการเก่ียวกับการเปล่ียนแปลงสิทธิก์ารใช้งานระบบ 

 

2.6 รายการประวัตกิิจกรรม (Event Widget) 

ประกอบไปด้วยข้อมูลกิจกรรมท่ีเกิดขึ้นบนระบบ เช่น ธรุกรรมที่มีการสร้างรายการไว,้ ข่าวสาร

จากธนาคาร หรือ ประวัติการดาวน์โหลดรายงาน เป็นต้น 
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3. ข้อมูลบัญชี (Account) 

 

ท่านสามารถดูข้อมูลของรายการบัญชีทัง้หมดภายใตบ้ริษัทของท่านได้ที่เมนู “บัญช”ี บนแถบเมนู

หลัก  

 

ในหน้าจอเมนูบัญชี ประกอบด้วย 5 ส่วนหลัก ดังนี ้

A. กลุ่มบัญชี : ระบบท าการจัดกลุ่มบัญชตีามประเภทบัญชี เช่น กลุ่มบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน

, เงินฝากออมทรัพย์ เป็นตน้ นอกจากน้ีท่านยังสามารถสร้างกลุ่มบัญชีไดด้้วยตนเองที่เมนู 

“สร้างกลุ่มบัญช”ี 

B. ตัวกรองบัญชี : ท่านสามารถเลือกจัดการแสดงผลของบัญชีได้ 3 วิธ ี

1) แสดงผลตามกลุ่มบัญช ีโดยกดเลือกทีก่ล่อง Drop-down “กลุ่มบัญช”ี จากนั้น

หน้าจอจะแสดงรายชื่อของกลุ่มบัญชีทั้งหมดให้เลือก  

 

2) แสดงผลจากการค้นหา โดยพิมพ์ข้อความที่ต้องการค้นหาในกล่อง “ค้นหา” 

อิ 

A 

อิ 

D 

B 

C 

E  
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3) แสดงผลตามมุมมอง 

ท่านสามารถปรับการแสดงผลบัญชีได้ 2 รูปแบบ 

 

I. รายชื่อบญัชี          

 

 

II. กลุ่มบัญช ี 

 

C. รายการบัญช ี: ระบบจะแสดงรายการของบัญชทีั้งหมดภายใต้บริษัทของท่าน หรือรายการ

ของบัญชีที่แสดงตามผลการค้นหา รวมท้ังรายละเอียดเบ้ืองต้นของแต่ละบญัช ี

1) ประเภทบัญช ี

2) เลขที่บัญชี และชื่อบัญช ี

3) ชื่อบริษัท 

4) สกุลเงิน 

5) วงเงิน O/D คงเหลือ / วงเงิน O/D 

6) ยอดเงินท่ีใช้ได้ / ยอดเงินคงเหลือ 
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D. สรุปบัญชี : แสดงข้อมูลสรุปรวมของทุกบัญชีในบริษัท หรือท่านสามารถเลือกแสดงขอ้มูล

เฉพาะบัญชีทีต่้องการไดโ้ดยคลิกเลือกทีก่ล่อง checkbox หน้าบัญชี ซ่ึงข้อมูลที่แสดง

ประกอบไปด้วยข้อมูลดังนี ้

1) ยอดเงินท่ีใช้ได ้(Available Balance) แสดงยอดเงินในบัญชีทั้งหมดที่สามารถโอน/

ถอนได ้โดยรวมยอดเงินคงเหลือในบัญชีและวงเงินเบิกเกินบัญชีที่ได้รับจากธนาคาร 

(O/D)  

2) วงเงินเบิกเกินบัญชี (O/D Limit) แสดงวงเงินเบิกเกินบัญชีที่ไดร้ับจากธนาคาร 

3) ยอดเงินคงเหลือ (Ledger Balance) แสดงยอดเงินคงเหลือทางบัญช ีซ่ึงอาจจะไม่

สามารถถอนเงินได้ตามยอดเงินท่ีแสดงไว้ทั้งหมด เน่ืองจากเหตุผลตามแต่ละกรณี 

เช่น อาจเป็นยอดเงินท่ีเกิดจากการน าฝากด้วยเช็คต่างธนาคารที่อยู่ในระหว่างการ

รอเรียกเก็บ, ยอดเงินท่ีเกิดจากการน าฝากเช็คที่ส่ังจ่ายล่วงหน้า เป็นต้น 

4) รายการรออนุมัต ิ(Pending Authorization) แสดงจ านวนยอดเงินท้ังหมดที่รอการ

อนุมัต ิ

 

E. เมนูลัดส าหรับดรูายการเคลื่อนไหวทางบัญชี หรือสรา้งรายการโอนเงิน: โดยหากท่านกด

เลือกที่บัญชี ปุ่มสร้างรายการโอนเงินจะเปลี่ยนเป็นปุ่ม ดาวน์โหลด เพ่ือใช้บันทึกรายละเอียด

ของบัญชีที่เลือกในรูปแบบของไฟล ์
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3.1 การดรูายละเอียดบัญช ี

หากท่านกดเลือกทีร่ายการบัญชี หน้าจอจะแสดงข้อมูลเพ่ิมเติมของบัญชี ประกอบด้วย

รายละเอียดดงันี ้

A. ข้อมูลที่อยู่ของบริษัทที่เคยลงทะเบียนไว้กับธนาคาร 

B. ปุ่มเมนู “สร้างรายการโอนเงิน” ส าหรับสร้างรายการโอนจ่าย โดยตัดจ่ายเงินจากบัญชีที่

เลือก 

C. เมนู “รายการเคลื่อนไหวทางบัญช”ี เพ่ือดรูายการธรุกรรมของบัญชีที่เลือก 

D. เมนู “รายละเอียด” เพ่ือดูรายละเอียดทัง้หมดของบัญชทีี่เลือก 

 

หากท่านต้องการดูรายละเอียดเพ่ิมเติมของบัญชี ให้ท าการกดเลือกท่ี “รายละเอียด” จากนั้น

หน้าจอจะแสดงข้อมูล 4 ส่วน ดังนี ้

1. ข้อมูลบัญช:ี ประกอบดว้ย  

o รหัส SWIFT เพ่ือใช้ในการโอนเงินไปต่างประเทศ 

o ประเภทบัญช ี

o ชื่อบัญชี  

o รหัสสาขาเจ้าของบัญช ี

2. ข้อมูลบริษัท: ประกอบดว้ย 

o ชื่อบริษัทเจ้าของบัญชี  

o ที่อยู่ของบริษัทที่ได้ลงทะเบียนไว้กับธนาคาร 

3. รายละเอียดบัญชี: ประกอบด้วย 

o สรุปยอดสะสมดอกเบ้ียค้างรับ (Accrued Deposit interest) 

o ยอดเงินเช็คเรียกเก็บ (Today float amount - for Cheque deposit) 

A B C D 
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o ยอดเงินเช็คเรียกเก็บที่ถอนได ้(Yesterday float amount - for Cheque 

deposit) 

o ยอดเงินค้าประกัน (Pledge amount) 

4. สรุปข้อมูลบัญช:ี ประกอบดว้ย 

o เลขที่บัญช ี

o ยอดเงินท่ีใช้ได ้(Available Balance) 

o ยอดเงินคงเหลือ (Ledger Balance) 

o สถานะของบัญช ี

o ชื่อกลุ่มบัญช ี

 

 นอกจากนีใ้นหน้ารายละเอียดบัญชี ท่านยังสามารถเลือกท ารายการต่าง ๆ ได้จากแถบเมนู

ด้านล่าง ได้แก่ เลือกดู “รายการเคลื่อนไหวทางบัญชี”, “ดาวน์โหลด” ข้อมูลบัญชีในรูปแบบของ

เอกสาร, “เปลี่ยนชื่อรียกบญัช”ี หรือ เลือก “สร้างรายการโอนเงิน” 

3.2 การจัดการกลุ่มบัญช ี

ท่านสามารถจัดการกลุ่มบัญชีภายในบริษัทของท่าน เช่น สร้าง แก้ไข หรือลบกลุ่มบัญชี ได้

ด้วยตนเอง โดยมีขั้นตอนดงันี ้

1. การสร้างกลุ่มบัญช ี

ท่านสามารถสร้างกลุ่มบัญชีได้ทีเ่มนู “สร้างกลุ่มบัญช”ี 

1 

2 

3 

4 
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 จากนั้นให้ท าการระบุข้อมูลในการสร้างกลุ่มบัญชี ดงันี ้

1) ระบุ “ชื่อกลุ่มบัญชี” 

2) เลือกบัญชท่ีีตอ้งการเพ่ิมในกลุ่ม จากรายการบัญชีทีแ่สดง 

3) ยืนยันการสร้างกลุ่มโดยกดปุ่ม “บันทึก” 

 

2. การแก้ไขกลุ่มบัญช ี

ท่านสามารถท าการแก้ไขกลุ่มบัญชี เช่น เปลี่ยนชื่อกลุม่บัญชี, แก้ไขบัญชีที่อยู่ในกลุ่มได ้ดังนี ้

1) ท าการแก้ไขข้อมูลท่ีต้องการ เช่น แก้ไขชื่อกลุ่มบัญชี  

2) หรือ แก้ไขรายชื่อบัญชีท่ีอยู่ในกลุ่ม เช่น เพ่ิมบัญชีใหม่, น าบัญชีออกจากกลุ่ม 

3) ท าการบันทึกการแก้ไขโดยกดปุ่ม “บันทึก” 

1 

2 

3 
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3. การลบกลุ่มบัญช ี

ท่านสามารถลบกลุ่มบัญชีที่ไม่ต้องการได้ดว้ยตนเองภายในหน้าจอแก้ไขกลุ่มบัญชี ตาม

ขั้นตอน ดงันี ้

1) เลือก “ลบกลุ่มบัญช”ี 

2) หน้าจอจะแสดงกล่องเพ่ือยืนยันการลบกลุ่ม ใหก้ดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบกลุ่ม

บัญช ี

 

  

 

  

 

 

  

1 

2 

3 
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3.3 การแก้ไขชื่อเรยีกบัญช ี

หากท่านต้องการแก้ไขชื่อเรียกบัญช ีใหท้ าการเลือกเมนู “เปลี่ยนชื่อเรียกบญัช”ี ภายใน

หน้าจอรายละเอียดบัญชี  

ขั้นตอนที่ 1) ระบบจะท าการแสดง

หน้าจอที่แสดงขอ้มูลชื่อเดมิของ

บัญชี ท่านสามารถท าการแก้ไข

ชื่อบัญชีไดต้ามต้องการเพ่ือเพ่ิม

ความสะดวกในการเลือกบญัชี

ต้นทางเพ่ือท ารายการในครั้ง

ต่อไป  

 

ขั้นตอนที่ 2) ท าการแก้ไขชือ่เรียก

บัญชี และกด “บันทึก”  

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3) ท าการยืนยันการ

แก้ไขชื่อบัญชีอีกครั้ง โดยการ

เลือก “ใช”่ หรือ เลือก “ไม่” เพ่ือ

ย้อนกลับไปแก้ไขชื่อบัญชีอีกครั้ง 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 4) ระบบจะท าการแจ้ง

การแก้ไขชื่อเรียกบัญชีส าเร็จ 

พร้อมทั้งท าการเปลี่ยนชือ่เรียก

บัญชตีามที่ได้แก้ไขไปก่อนหน้านี้ 

หลังจากน้ันเลือก “ตกลง” เพ่ือ

จบขั้นตอนการแก้ไขชื่อเรียก

บัญช ี
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4. รายการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) 

 

ท่านสามารถตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวทางบัญชี (Statement) ยอ้นหลังได้แบบ real 

time รวมท้ังสามารถดาวน์โหลดรายงานในรูปแบบตา่ง ๆ ไดด้้วยตนเอง 

4.1 การเรยีกดรูายการเคลือ่นไหวบัญช ี

เพ่ือเรียกดูรายการเคลื่อนไหวบัญชี ท่านสามารถเลือกเมนู “บัญชี” จากแถบเมนูหลัก  

 

 จากนั้นกดปุ่ม “รายการเคลื่อนไหวทางบัญชี” ที่แถบเมนูด้านล่าง เพ่ือเรียกดูรายการ

ธรุกรรมท่ีเกิดขึ้น 

 

นอกจากนี้ท่านยังสามารถเข้าดูรายการเคลื่อนไหวทางบัญชีได้ผ่านทางเมนูลัด (Quick 

Menu) ในหน้า Dashboard หากท่านได้ท าการจัดต าแหน่ง “รายการเดินบัญชี” ไว้เป็นเมนูที่ใช้บ่อย 

 

ระบบจะท าการแสดงรายการเคลื่อนไหวทางบัญชีทั้งหมดของบัญชีท่ีผู้ใชง้านมีสิทธิเ์ข้าถึง 

ทั้งรายละเอียดรายการและข้อมูลสรุปในรูปแบบของกราฟ ซ่ึงประกอบไปด้วย 
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A. รายการเคลื่อนไหวที่เรยีงล าดับรายการจาก วันที ่และเวลาล่าสุดที่มีการท าธรุกรรม โดย

แสดงรายละเอียดของ  

• วันท่ีท ารายการ (ในรูปแบบ DD.MM.YYYY)  

• เวลาที่ท ารายการ (ในรูปแบบ HH:MM)   

• ช่องทางที่ท ารายการ เช่น Internet, Mobile, ATM,  

• ประเภทของรายการ เช่น Transfer in, Transfer out, Fee/Service Charge 

• ชื่อบัญชี และเลขที่บัญชีทีมี่การท าธรุกรรม 

• จ านวนเงิน 

• ยอดเงินคงเหลือหลงัจากท าธรุกรรม 

B. กราฟแสดงสรุปยอดเงินท่ีถอนได้ของบัญชีบริษัทในชว่งเวลาที่ผ่านมาจนถึงปัจจุบัน  

C. กราฟแท่งแสดงสรุปยอดรวมเงินฝาก (กราฟแท่งสีนา้เงิน) และยอดรวมเงินถอนของทุก

บัญชี (กราฟแท่งสีส้ม) 

 

 

 

 หากต้องการก าหนดเงื่อนไขการค้นหาในการแสดงรายการเคลื่อนไหวทางบัญชดี้วยตนเอง 

สามารถกดเลือกที่ปุ่ม             เพ่ือแสดงเงื่อนไขการแสดงผลอ่ืน ๆ ทีร่ะบบอนญุาตให้ก าหนด

เพ่ิมเติม ได้แก่ ชื่อบัญชี, ระยะเวลาท่ีเกิดธรุกรรม, จ านวนเงิน และ ประเภทของรายการ เช่น Transfer 

in, Transfer out หรือ Fee/Service charge เป็นต้น 

 กรณตี้องการบันทึกเงื่อนไขที่ใช้ในการค้นหารายการ ผู้ใช้งานสามารถเลือก “บันทึก” หรอืลบ

เงื่อนไขที่เลือกไว้ทั้งหมดดว้ยการเลือก “ยกเลิกตัวกรองทั้งหมด” ทางด้านขวาของปุ่ม ”แสดง” 

 

A 

B 

C 

กด “เพ่ิมเติม” เพ่ือก าหนดเงื่อนไข 

ในการแสดงรายการตามความต้องการ 
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4.2 การบันทึกรายการเคลือ่นไหวบัญช ี

เมื่อท่านต้องการบันทึกรายการเดินบัญชี (Statement) ผู้ใช้งานสามารถเลือกชว่งเวลาของ

รายการที่ตอ้งการบันทึกได้สูงสุด 12 เดอืนย้อนหลงั จากนั้นท าการเลือกเมนู “ดาวน์โหลด 

Statement” ที่มุมล่างขวาของหน้าจอ เพ่ือบันทึกรายการเดินบัญชยี้อนหลงัในรูปแบบของไฟล์

เอกสารลงบนอุปกรณ์ที่ใชง้าน 

 

เม่ือกดปุ่ม “ดาวน์โหลด Statement” แลว้ หน้าจอจะแสดงกล่องตัวเลือกรูปแบบไฟล์ ดงันี ้

1. ท าการเลือกรูปแบบไฟล์ โดยผู้ใชง้านสามารถเลือก

บันทึกไฟล์ในรูปแบบ PDF หรือ Excel File (CSV, 

XLS) ได้ตามความต้องการ 

2. หากต้องการส่งไฟล์ท่ีดาวน์โหลดไปยังอีเมล์ สามารถ

เพ่ิมท่ีอยู่อีเมล์ก่อนกด “ดาวน์โหลด” เพ่ือจบขั้นตอน

การดาวน์โหลด statement 

1 

2 
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5. สร้างรายการโอนเงินแบบทีละรายการ (Payment)  

 

ท่านสามารถสร้างรายการโอนเงินแบบทีละรายการไดท้ี่เมนู “ธรุกรรมของฉัน”  , เมนู “บัญช”ี                  

และ “เมนูทางลัด”   

จากเมนู ธรุกรรมของฉัน จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม “สร้างรายการ” ที่มุมล่างขวาของหน้าจอ 

 

 

จากเมนู บัญชี จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม “สร้างรายการโอนเงิน” ที่มุมล่างขวาของหนา้จอ 
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หรือท่านสามารถสร้างรายการโอนเงินผ่านทางเมนูลัด (Quick Menu) ในหน้า Dashboard หาก

ท่านได้ท าการจัดต าแหน่ง “สร้างรายการโอนเงิน” ไว้เป็นเมนูที่ใช้บ่อย  

 

 

 

ระบบจะแสดงรูปแบบการท าธรุกรรมประเภทต่าง ๆ แบ่งตามกลุ่มของประเภทการช าระเงิน (สิทธิ์

ในการใช้บริการเป็นไปตามเงื่อนไขทีส่มัครไว้กับทางธนาคาร) 

 

ประเภทการช าระเงินที่ธนาคารให้บริการ ได้แก ่

• โอนเงินพรอ้มเพย ์

• โอนเงินระหว่างบัญชภีายในบริษัท 

• โอนเงินภายในธนาคาร หรอืโอนเงินคู่ค้าที่มีบัญช ีTMB (Direct Credit) 

• โอนเงินคู่ค้าต่างธนาคารผา่นระบบ SMART (1 หรือ 2 วันท าการ) 

• โอนเงินคู่ค้าต่างธนาคารผา่นระบบ BAHTNET (1 วันท าการ) 

• โอนจ่ายเงินเดือนพนักงาน (บัญชี TMB) 
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5.1 โอนเงินพรอ้มเพย ์

5.2 โอนเงิน

ระหว่างบัญชีภายใน

บริษัท 

 

A 

B 

C 

D 

E 

F 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน 

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของ

บริษัท ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงิน

คงเหลือ ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่าน

สามารถท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: ประกอบด้วยชื่อ, ประเภทของ

พร้อมเพย์ และเลขที่บัญชีของผู้รับ โดยท่าน

สามารถกดท่ีกล่อง “บันทึกผู้รับ” เพ่ือบันทึกข้อมูล

ไว้ใช้ในภายหลัง 

C. จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• ผู้รับภาระค่าธรรมเนียม 

• วัตถุประสงค์ของการโอน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• เลขที่อ้างอิง 1 

• เลขที่อ้างอิง 2 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• ใบแจ้งหนี้ 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่า

จะแจ้งผลการท ารายการไปยังบริษัทผ่านทาง 

SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้  

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 

 

A 

B 

C 

D 

E 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน 

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของ

บริษัท ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงิน

คงเหลือ ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่าน

สามารถท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: เลือกบัญชีภายในบริษัทที่

ต้องการเป็นบัญชีรับเงิน และระบุเลขที่อ้างอิงการ

โอนเงินเพ่ิมเติม 

C. จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• ใบแจ้งหนี้ 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่า

จะแจ้งผลการท ารายการไปยังบริษัทผ่านทาง 

SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้  

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 
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5.3 โอนเงินคู่ค้าที่มีบัญชี TMB (Direct Credit) 

  

A 

B 

C 

D 

E 

F 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน 

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของ

บริษัท ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงิน

คงเหลือ ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่าน

สามารถท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: ประกอบด้วยชื่อ, เลขที่บัญชีของ

ผู้รับ และที่อยู่ โดยท่านสามารถกดที่กล่อง “บันทึก

ผู้รับ” เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ใช้ในภายหลัง 

C. จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• วัตถุประสงค์ของการโอน 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• เลขที่อ้างอิง 1 

• เลขที่อ้างอิง 2 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• ผู้รับภาระค่าธรรมเนียม 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• ใบแจ้งหนี้ 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่า

จะแจ้งผลการท ารายการไปยังบริษัทผ่านทาง 

SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้  

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 
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5.4 โอนเงินคู่ค้าต่างธนาคารผ่านระบบ SMART 

 

A 

B 

C 

D 

E 

F 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน: 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของบริษัท 

ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงินคงเหลือ ให้

คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่านสามารถท า

การแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: ประกอบด้วยชื่อ, ธนาคารของบัญชี

ผู้รับ, เลขที่บัญชีของผู้รับ และที่อยู่ โดยท่านสามารถกดที่

กล่อง “บันทึกผู้รับ” เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ใช้ในภายหลัง 

C. จ านวนเงินที่ต้องการโอน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• วัตถุประสงค์ของการโอน 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• เลขที่อ้างอิง 1 

• เลขที่อ้างอิง 2 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• ผู้รับภาระค่าธรรมเนียม 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• ใบแจ้งหนี้ 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่าจะแจ้งผล

ไปยังบริษัทผ่านทาง SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการโอนเงิน

เพ่ือใช้ในภายหลังได้ 

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่าจ าเป็นต้อง

กรอกขอ้มูล 
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5.5 โอนเงินคู่ค้าต่างธนาคารผา่นระบบ BAHTNET 

  

  

A 

B 

C 

D 

E 

F 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน: 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของบริษัท 

ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงินคงเหลือ 

ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่านสามารถ

ท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: ประกอบด้วยชื่อ, ธนาคารของ

บัญชีผู้รับ, เลขที่บัญชีของผู้รับ และที่อยู่ โดยท่าน

สามารถกดท่ีกล่อง “บันทึกผู้รับ” เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้

ใช้ในภายหลัง *ชื่อผู้รับ และที่อยู่ต้องระบุข้อมูลเป็น

ภาษาอังกฤษเท่านั้น 

C. จ านวนเงินที่โอนเงิน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• วัตถุประสงค์ของการโอน 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• เลขที่อ้างอิง 1 

• เลขที่อ้างอิง 2 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• ผู้รับภาระค่าธรรมเนียม 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• ใบแจ้งหนี้ 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่า

จะแจ้งผลไปยังบริษัทผ่านทาง SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้ 

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 
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5.6 โอนจ่ายเงินเดือนพนักงาน (บัญชี ttb) 

  

  

A 

B 

C 

D 

E 

F 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน: 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของ

บริษัท ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงิน

คงเหลือ ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่าน

สามารถท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั: ประกอบด้วยชื่อ, เลขที่บัญชีของ

ผู้รับ และที่อยู่ โดยท่านสามารถกดที่กล่อง “บันทึก

ผู้รับ” เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ใช้ในภายหลัง  

C. จ านวนเงินที่โอนเงิน 

D. รายละเอียดการช าระ 

• รหัส PA : เลือกแผนประกันชีวิตท่ีได้ท าไว้กับ

ทางธนาคาร 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• เลขที่อ้างอิง 1 

• เลขที่อ้างอิง 2 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• ผู้รับภาระค่าธรรมเนียม 

E. รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท ารายการ โดยสามารถเลือกได้ว่า

จะแจ้งผลไปยังบริษัทผ่านทาง SMS หรืออีเมล 

F. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้ 

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 
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5.7 โอนเงินระหว่างประเทศ (Outward Remittance) 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงินมีทั้งหมด 8 ส่วน (A-H) ซ่ึงต้องระบุเป็นภาษาอังกฤษ

เท่าน้ัน ประกอบไปด้วย 

ข้อมูลที่ต้องระบุในการสร้างรายการโอนเงิน

ประกอบด้วย 

A. รายละเอียดผู้โอน: 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของ

บริษัท ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงิน

คงเหลือ ให้คลิกเลือกบัญชีที่ต้องการตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่าน

สามารถท าการแก้ไขได้ 

• ชื่อผู้โอน: แสดงชื่อผู้โอน โดยใช้ชื่อของ

ผู้ใช้งานเป็นค่าเริ่มต้น ซ่ึงท่านสามารถท าการ

แก้ไขได้ 

• ที่อยู่: แสดงที่อยู่ของบริษัท โดยใช้ที่อยู่บริษัท

เป็นค่าเริ่มต้น ซ่ึงท่านสามารถท าการแก้ไขได้ 

• ประเทศ: แสดงประเทศผู้โอน โดยค่าเริ่มต้นคือ 

“ประเทศไทย” ซ่ึงท่านสามารถท าการแก้ไขได้ 

• เบอรโ์ทรศัพท์: แสดงเบอร์โทรศัพท์ผู้โอน โดย

ท่านสามารถท าการแก้ไขได้ 

B. รายละเอียดผู้รบั:  

• ชื่อผู้รับ 

• ที่อยู่ผู้รับ 

• ประเทศผู้รับเงิน 

• เลขที่บัญชีของผู้รับ 

• รหัสธนาคารระหว่างประเทศ 

• กรณีที่ทราบ SWIFT/BIC Code: ให้

เลือกทราบ SWIFT/BIC Code และ

ระบุ code 

• กรณีที่เลือกไม่ทราบ SWIFT Code 

ให้ท าการระบุข้อมูลธนาคารผู้รับ

เพ่ิมเติม ได้แก่ ประเทศ, ธนาคาร 

ปลายทางและรายละเอียดสาขาของ

ธนาคารผู้รับ 

C. รายละเอียดการช าระ 

• วันท่ีรายการมีผล 

• เวลาส่งรายการ 

• วันช าระบัญชี 

• วัตถุประสงค์การโอนเงิน 

• รายละเอียดการช าระเงิน 

• เลขที่อ้างอิงของลูกค้า 

• ระบุค าส่ังพิเศษถึงธนาคาร 

A 

B 

C 

D 

E 

F 

G 

G 
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D. จ านวนเงินที่โอน: ประกอบด้วยจ านวนเงินและสกุล

เงิน 

E. ข้อมูลอัตราแลกเปล่ียน: ประกอบด้วย  

- อัตราประกาศ ระบบจะท าการแสดงอัตรา

แลกเปล่ียนปัจจุบัน โดยท่านสามารถใส่จ านวนเงิน

ที่โอน ลูกค้าสามารถเลือกอัตราประกาศ ณ วันที่

ปัจจุบัน ก่อน Cutoff time 

- อัตราพิเศษ ประกอบด้วยเลขที่สัญญา, อัตรา

แลกเปล่ียนและจ านวนเงินที่โอน ลูกค้าสามารถ

เลือกพิเศษ ณ วันท่ี ปัจจุบัน ก่อน Cutoff time 

- Forward Contract ประกอบด้วยเลขที่สัญญา, 

อัตราแลกเปล่ียน, จ านวนเงินคงเหลือและจ านวน

เงินท่ีโอน 

F. ค่าธรรมเนียม: 

- ผู้รับภาระค่าธรรมเนียมของธนาคารภายใน

ต่างประเทศ: ท่านสามารถเลือกช าระโดยผู้รับหรือ

ผู้ส่ังจ่าย 

G. รายละเอียดการช าระ 

H. บันทึกเป็น Template: ท่านสามารถบันทึกรายการ

โอนเงินเพ่ือใช้ในภายหลังได้ 

หมายเหตุ : หากมีเครือ่งหมาย * หมายความว่า

จ าเป็นต้องกรอกขอ้มูล 
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D 

E 

F 

  

รายละเอียดการช  าระ 

• รายละเอียการช  าระเงิน: แตกต่างกันไปในแต่ละผู้รับช  าระ 

ลูกค้าจะต้องระบุข้อมูล อ้างอิง (Reference1, 2, 3) 

ตามท่ีผู้รับช าระค่าบริการก าหนด *รองรับตัวเลข และ 

ตัวอักษรภาษาอังกฤษ พิมพ์ใหญ่เท่าน้ัน 

• วันท่ีรายการมีผล: ก  าหนดวันที่มีผลของรายการ 

• เวลาส่งรายการ: ผู้ใช้งานสามารถเลือกเวลาท่ีต้องการให้ 

รายการทั้งหมดในไฟล์มีผล ทั้งนี้ระบบจะแสดง immediate 

(มีผลทันที) เป็นค่าเร่ิมต้น 

รายละเอียดเพ่ิมเติม 

• หมายเหตุ 

• แจ้งผลการท  ารายการ 

โดยสามารถเลือกได้ว่าจะแจ้งผลไปยัง บริษัทผ่านทาง 

SMS หรืออีเมล 

บันทึกเป็น Template: 

ท่านสามารถบันทึกรายการโอนเงินเพ่ือใช้ ในภายหลังได้ 

5.8 จ่ายบิล และ เติมเงิน (Bill Payment | Top-up) 

รองรับการช าระบิล เพ่ือช าระค่าสินค้าและบริการ รวมไปถึงการเติมเงินและจ่ายภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ข้อมูลท่ีต้องระบุในการจ่ายบิล/เติมเงิน เพ่ือช  าระค่าสินค้าบริการ 

รายละเอียดผู้จ่ายช  าระ 

• โอนจากบัญชี: จะแสดงรายการบัญชีของบริษัท 

ประกอบด้วยชื่อ เลขบัญชี และยอดเงินคงเหลือ 

ให้คลิกเลือกบัญชีท่ีต้องการ ตัดเงิน 

• ในนามของ: จะแสดงชื่อบริษัท โดยท่านสามารถท  าการแก้ไขได้ 

รายละเอียดผู้รบัช  าระ 

• ประกอบด้วย ประเภทผู้รับช  าระ 

• Biller: ผู้รับช  าระ สามารถค้นหาผู้รับช  าระ 

ท่ีต้องการโดยการ ระบุข้อมูล Biller ID, Tax ID หรือ 

ชื่อผู้รับช  าระ 

C. จ  านวนเงินท่ีช  าระ ระบุจ  านวนเงินท่ีต้องการจ่ายช  าระ 
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6 การน าเข้ารายการโอนเงิน (Smart import) 

 

ท่านสามารถสร้างรายการโอนเงิน/จ่ายเงินแบบครั้งละหลาย ๆ รายการ โดยการน าเข้ารายการ

โอนเงินผ่านการอัพโหลดไฟล์  ได้ที่เมนู “ธรุกรรมของฉัน”  

 

จากนั้นกดเลือกที่ปุ่ม “อัพโหลดรายการโอนเงิน” ที่แถบเมนูด้านล่างของหน้าจอ 

 

หรือท่านสามารถน าเข้ารายการโอนเงินผ่านทางเมนูลัด (Quick Menu) ในหน้า Dashboard หาก

ท่านได้ท าการจัดต าแหน่ง “อัพโหลดรายการโอนเงิน” ไว้เป็นเมนูที่ใช้บ่อย  

 

 

นอกจากนี้ท่านสามารถน าเข้ารายการโอนเงินผ่านทางเมน ู“รายงาน และสถานะไฟล์” ที่แถบเมนู

หลัก จากนั้นเลือกที่เมนู “อัพโหลดรายการ” และเลือกที่ปุ่ม “อัพโหลด” 

 

ผู้ใช้งานสามารถท าการเลือกไฟล์ท่ีต้องการน าเข้า   
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6.1 การน าเข้าไฟล์ประเภท “SAPFORMAT NEW” หรือ “SAPFORMAT”  

 

A. ระบุรายละเอียด  

• ประเภทขอ้มูล: ผู้ใช้งานต้องเลือกประเภทข้อมูลการ

น าเข้าเป็น “ส่งไฟล์รายการโอนเงิน ช าระเงิน”   

• รูปแบบไฟล์: เลือกรูปแบบไฟล์ให้ตรงกับรูปแบบ

ไฟล์ที่น าเข้า  

• การเข้ารหัส: ระบบจะแสดงค่าเริ่มต้นการเข้ารหัส

เป็น TIS-620 หรือเปล่ียนการเข้ารหัสเป็น UTF-8 

ได้ตาม file ที่ต้องการน าเข้า 

• ชื่อไฟล์: เลือกไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด เมื่อเลือก

ไฟล์ส าเร็จระบบจะแสดงชื่อไฟล์ให้ตรวจสอบ *ถ้า

ต้องการเลือกไฟล์ใหม่ให้ท าการลบไฟล์ที่น าเข้า

ล่าสุดออกก่อน โดยกดที่สัญลักษณ์                

B. เพ่ิมเติม  

• รูปแบบการประมวลผล ผู้ใช้งานสามารถเลือก

รูปแบบการประมวลผลได้ 2 แบบ คือ  

- Open package: ประมวลผลแบบทีละรายการ 

- Lumpsum package: น าเข้าไฟล์แบบรวมยอด

เป็นรายการเดียว 

• ชื่อ Package ผู้ใช้งานสามารถก าหนดชื่อรายการ

ที่น าเข้าได้ด้วยตนเอง (ท้ังนี้ชื่อ package ต้องไม่

ซ้ากับชื่อ package ที่เคยน าเข้าระบบก่อนหน้านี้) 

• ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

เวลาส่งรายการ : ผู้ใช้งานสามารถท าการเลือกเวลาเพ่ือก าหนดเวลาในการส่งรายการ  

• ก าหนดค่า Payroll product กรณีผู้ใช้งาน ท ารายการโอนเงินเดือน จะต้องท าการเลือก PA code ส าหรับ

จ่ายเงินเดือนพนักงาน เพ่ือท าการเลือกแผนประกันชีวิตที่ได้ท าไว้กับทางธนาคาร 

• เมื่อท าการกรอกขอ้มูลครบถ้วนแล้ว ให้ท าการกดปุ่ม “อัพโหลด” เพ่ือท าการอัพโหลดขอ้มูลเขา้สู่ระบบ 

C 

D 

E 

A 

B 
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6.2 กรณนี าเข้าไฟล์ประเภท “Direct 160” 

 ส าหรับไฟล์ประเภท Direct 160 จะมีรายละเอียดเพ่ิมเตมิแตกต่างออกไป ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

C. ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

• ประเภทบรกิาร: ผู้ใช้งานสามารถเลือกประเภทผลิตภัณฑ์ที่ต้องการ โดยระบบจะแสดงผลิตภัณฑ์ตาม

การสมัครใช้บริการเข้ามา ดังนี้ 

- โอนเงินระหว่างบัญชีในบริษัท (Own account transfer) 

- โอนเงินภายในธนาคาร (Direct credit) 

- จ่ายเงินเดือนพนักงาน (Payroll Staff) 

- จ่ายเงินเดือนผู้บริหาร (Payroll management) 

- บริการหักเงินอัตโนมัติ (Direct debit) 

• เวลาส่งรายการ: ผู้ใช้งานสามารถท าการเลือกเวลา เพ่ือก าหนดการส่งรายการ  

• ผู้รบัภาระค่าธรรมเนียม: ผู้ใช้งานสามารถท าการเลือกการหักค่าธรรมเนียมได้ โดยมี 2 แบบ คือ 

- ผู้รบัเงิน ส าหรับกรณีต้องการให้หักค่าธรรมเนียมจากฝั่ งผู้รับเงิน 

- ผู้ส่ังจ่าย ส าหรับกรณีต้องการให้หักค่าธรรมเนียมจากฝั่ งผู้ส่ังจ่าย 

C 
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6.3 กรณีน าเข้าไฟล์ประเภท “Direct 41”  

ส าหรับไฟล์ประเภท Direct 41 จะมีรายละเอียดเพ่ิมเติมแตกต่างออกไป ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C. ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

• ประเภทบรกิาร: ผู้ใช้งานสามารถเลือกประเภทผลิตภัณฑ์ที่ต้องการ โดยระบบจะแสดงผลิตภัณฑ์ตามการ

สมัครใช้บริการเข้ามา ดังนี้ 

- โอนเงินระหว่างบัญชีในบริษัท (Own account transfer) 

- โอนเงินภายในธนาคาร (Direct credit) 

- จ่ายเงินเดือนพนักงาน (Payroll Staff) 

- จ่ายเงินเดือนผู้บริหาร (Payroll management) 

- บริการหักเงินอัตโนมัติ (Direct debit) 

• เลขที่บัญชี: เลขที่บัญชีที่ต้องท าการตัดเงิน  

• ชื่อผู้รบั: ก าหนดชื่อผู้รับเงิน  

• วันท่ีรายการมีผล: ก าหนดวันท่ีมีผลของรายการ 

• เวลาส่งรายการ: ผู้ใช้งานสามารถเลือกเวลาที่ต้องการให้รายการทั้งหมดในไฟล์มีผล ทั้งนี้ระบบจะแสดง 

immediate (มีผลทันที) เป็นค่าเริ่มต้น 

• รหัส PA กรณีผู้ใช้งานเลือกประเภทผลิตภัณฑ์เป็น “จ่ายเงินเดือน-พนักงาน” “หรือ จ่ายเงินเดือน-

ผู้บริหาร” ระบบจะแสดงข้อมูล “รหัส PA” เพ่ือท าการเลือกแผนประกันชีวิตให้เลือกเพ่ิมเติม ท้ังน้ี รหัส PA 

จะแสดงตามท่ีบริษัทผู้ใช้งานสมัครใช้บริการเข้ามา  

• ผู้รบัภาระค่าธรรมเนียม ผู้ใช้งานสามารถท าการเลือกการหักค่าธรรมเนียมได้ โดยมี 2 แบบ คือ 

- ผู้รบัเงิน : ส าหรับกรณีต้องการให้หักค่าธรรมเนียมจากฝั่ งผู้รับเงิน 

- ผู้ส่ังจ่าย : ส าหรับกรณีต้องการให้หักค่าธรรมเนียมจากฝั่ งผู้ส่ังจ่าย 

C 
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6.4 การน าส่งรายการโอนเงิน  

หลังจากยืนยันการอัพโหลดข้อมูลเรยีบร้อยแลว้บนแถบเมนู “รายงาน และสถานะไฟล”์ จะ

แสดงจ านวนของไฟล์ท่ีประมวลผลเรียบร้อยแล้ว เพ่ือเป็นการแจ้งเตือนให้เข้าไปท าการตรวจสอบ 

และด าเนินการต่อ 

 

 

ให้ท่านด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี ้

ขั้นตอนที่ 1) กดเลือกที่ สัญลักษณ ์     เพ่ือแสดงขอ้มูลรายการไฟล์ท่ีถูกอัพโหลด โดย

สถานะการประมวลผลรายการจะแสดงที่ด้านขวาของชื่อไฟล์  

ขั้นตอนที่ 2) เลือก “รายงาน และสถานะไฟล์” เพ่ือท าการตรวจสอบข้อมูลสถานะการอัพโหลด

รายการ 

 

ขั้นตอนที่ 3) เลือกเมนู “สถานะการอัพโหลด” เพ่ือตรวจสอบรายการที่ผู้ใช้งานไดอั้พโหลดก่อนหน้านี้ 

พร้อมแสดงรายละเอียดของแต่ละไฟล์ ได้แก่ วันท่ีอัพโหลด, ชื่อไฟล์, รูปแบบไฟล,์ ชื่อบริษัทของ

ผู้ใช้งาน และสถานะของไฟล์ โดยท่านสามารถดรูายละเอียดจ านวนรายการที่ถูกต้อง และไม่ถูกต้อง

ของแต่ละไฟล์ได้ในบรรทัดสุดท้าย  

ขั้นตอนที่ 4) ทั้งนี้ผู้ใชง้านสามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการอัพโหลดไฟล์ ไดท้ันที หรือเลือก 

“ยกเลิก” หากไม่ต้องการอัพโหลดไฟลร์ายการนี้แล้ว หรือเลือก “ระบุรายละเอียด” หากตอ้งการดู

รายละเอียดรายการในไฟล ์

• กรณีกดยืนยัน : เม่ือเลือกยนืยัน ระบบจะท าการอัพโหลดข้อมูลเข้าระบบ และแสดงข้อความ 

“อยูร่ะหว่างด าเนินการ กรุณาตรวจสอบท่ีเมนู ธรุกรรมของฉัน” ให้ท าการเลือกตกลง 

2

 

3

ภ

 

4

 

1
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• กรณีกดยกเลิก : เม่ือต้องการยกเลิกรายการน าเข้าใหท้ าการเลือกที่ ยกเลิก และท าการ

ยืนยันการยกเลิกรายการ 

 

 

• กรณีกดระบุรายละเอียด : เม่ือเลือกระบุรายละเอียด ระบบจะแสดงหน้าสรุปข้อมูลการท า

ธรุกรรมท้ังหมดที่อยู่ในไฟล์ ให้ท่านตรวจสอบอีกครั้ง ก่อนท าการกดยืนยันเพ่ือส่งรายการ  

 

โดยหากมรีายการธรุกรรมที่ไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนรายการธรุกรรมท่ี

มีปัญหา พร้อมแจ้งสาเหตุให้ทราบ ท่านสามารถยกเลิกเพ่ือแก้ไขรายการธรุกรรมดังกล่าว

ก่อนท าการน าเข้ารายการอีกครั้ง หรือสามารถด าเนินการต่อไปเฉพาะรายการที่ข้อมูล

ถูกต้องก็ได ้
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7 ธรุกรรมของฉัน (My Task) 

 

หน้าจอจะแสดงรายการโอนเงินและหักบัญช ีพร้อมสถานะของแต่ละรายการ โดยระบบจะ

แสดงขอ้มูลแบ่งตามสิทธิก์ารใช้งานระบบของท่าน ประกอบไปด้วย 4 ส่วน ดงันี ้

 

1. แถบเมนูแยกประเภทรายการธรุกรรม 

ท่านสามารถเลือกจัดการการแสดงผลรายการธรุกรรม โดยแบง่ตามประเภทของรายการได้ 

โดยกดเลือกที่แถบเมนูน้ี ประเภทของรายการแบ่งได้ดงันี ้

• รายการรออนุมัต ิ(For Authorization) – เฉพาะผู้ใช้งานท่ีได้รับสิทธิใ์นการอนุมัตริายการ

เท่าน้ัน ระบบจึงจะแสดงรายการประเภทน้ี 

ระบบจะแสดงเฉพาะรายการที่อยู่ในสถานะรอการอนุมตัิทั้งหมด โดยหากท่านได้รบัสิทธิใ์น

การอนุมัต ิระบบจะแสดงรายการในแถบเมน ูและท าการอนุมัติรายการผ่านหน้าจอนี้ได้ทันท ี

• รายการระหว่างด าเนินการ (To do) – เฉพาะผู้ใช้งานท่ีได้รับสิทธิใ์นการท ารายการเท่าน้ัน 

ระบบจึงจะแสดงรายการประเภทน้ี 

ระบบจะแสดงรายการที่อยูใ่นสถานะรอการด าเนินการต่อ เช่น รายการโอนเงินท่ีถกูสร้าง

เป็น Draft ไว้และยังไม่ได้ยนืยันการส่งรายการ หรือในกรณีท่ีผู้ใช้งานไดร้ับสิทธิอ์นุมัติรายการ

ด้วย หน้าจอจะแสดงรายการที่อยู่ในสถานะรอการอนมุัตเิช่นเดียวกัน 

• รายการทั้งหมด (List of orders)  

2 
3 

4 
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ระบบจะแสดงรายการธรุกรรมทั้งหมดที่เกิดขึ้น ทัง้ที่ยงัไม่ได้รับการอนุมัตริายการ, รายการ

ท่ีถูกส่งค าส่ังไปยังธนาคารแล้ว และรายการท่ีด าเนินการเสร็จส้ินแล้ว 

 

2. รายการธรุกรรม 

แสดงรายการธรุกรรมตามประเภทรายการที่เลือก โดยท่านสามารถก าหนดการแสดงผล

รายการได้ทีเ่งื่อนไขด้านบน เช่น แสดงตามประเภทธรุกรรม, สถานะรายการ, วนัท่ีมีผล เป็นต้น 

หรือค้นหาจากค าที่ต้องการได ้ 

 

โดยขอ้มูลท่ีแสดงในแต่ละรายการ ประกอบด้วย 

1) วันท่ีท ารายการ 

2) ประเภทรายการ 

3) เลขที่บัญชี และชื่อบริษัท 

4) เลขที่อ้างอิงลูกค้า และเวลาส่งรายการ 

5) เลขที่บัญชีผูร้ับเงิน และชือ่บัญชีผูร้ับเงิน 

6) จ านวนเงิน 

7) สถานะรายการ และผู้อนุมัติรายการ 

3. รายละเอียดการช าระ 

เม่ือท่านกดเลือกที่รายการธรุกรรมท่ีต้องการ ตรงส่วนน้ีจะแสดงขอ้มูลรายละเอียดของ

รายการที่เลือก ประกอบดว้ย ยอดเงินท่ีท ารายการ, บัญชีที่หักเงิน และยอดเงินคงเหลือหลงัท า

รายการ โดยหากรายการธรุกรรมท่ีเลือกมีมากกว่า 1 รายการ และใช้บัญชีที่หักเงนิเดียวกัน 

ยอดเงินท่ีท ารายการจะเป็นยอดเงินรวมของทุกรายการ 

4. แถบเมนกูารจัดการรายการธรุกรรม 

เม่ือท่านกดเลือกที่รายการธรุกรรมท่ีต้องการ แถบเมนูด้านล่างนี้จะแสดงปุ่มเมนูเพ่ือ

ด าเนินการกับธรุกรรมในแต่ละรายการที่เลือก ดงันี ้

1) ดาวน์โหลด: ส าหรับดาวน์โหลดรายการธรุกรรมท่ีเลือกทั้งหมดในรูปแบบไฟล ์PDF หรือ 

Excel File (CSV, XLS) หรอืส่งไฟล์ท่ีดาวน์โหลดไปยังอีเมล์ท่ีต้องการ 

2) ยกเลิก: ท่านสามารถยกเลิกรายการธรุกรรมท่ีเลือกได้ หากรายการดงักล่าวยังไม่ได้ถูก

ด าเนินการโดยธนาคาร 

3) ลบ: ท่านสามารถลบรายการธรุกรรมท่ีเลือกได้ หากรายการดงักล่าวยังไม่ได้ถูก

ด าเนินการโดยธนาคาร 
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4) ย้ายเข้า Package: ส าหรับจัดกลุ่มธรุกรรมเป็น package เดียวกัน โดยสามารถก าหนด

รูปแบบการประมวลผล package ได้ว่าอยากให้ประมวลผลแบบทีละรายการ (Open 

package) หรือประมวลผลทุกรายการในครั้งเดียว (Lumpsum) 

5) อนุมัต:ิ ส าหรับอนุมัตริายการเพ่ือส่งค าส่ังไปยังธนาคาร โดยผู้ใชง้านท่ีมีสิทธิใ์นการ

อนุมัติรายการเท่าน้ันจึงจะสามารถกดอนุมัติได ้
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8. การอนุมัติรายการ 

 

หลังจากท่ีผู้ท ารายการสรา้งรายการเข้ามาในระบบแล้ว ผู้มีสิทธิอ์นุมัติรายการจะต้องท าการ

อนุมัติรายการผ่านเมนู “ธรุกรรมของฉัน (My Task)” และเลือกที่ประเภทรายการ “รายการรออนุมัต ิ

(For Authorization)” โดยรายการที่แสดงในหน้าจอดังกล่าวจะขึ้นอยู่กับสิทธิข์องผู้อมุมัตริายการ

แต่ละท่าน เช่น ประเภทรายการท่ีมีสิทธิอ์นุมัต,ิ วงเงินท่ีมีสิทธิอ์นุมัติ และล าดับในการอนุมัติ  

 

 

8.1 วิธอีนุมัติรายการ 

 กดเลือกที่กล่องหน้ารายการที่ต้องการอนุมัต ิจากนั้นกดที่ปุ่ม “อนุมัต”ิ 

 

 

 

 

1 
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จากนั้นระบบจะแสดงหน้าจอสรุปข้อมูลให้ผู้อนุมัตติรวจสอบรายการก่อนท าการอนุมัติ 

ประกอบดว้ย ยอดเงินรวมของรายการดงักล่าว, จ านวนรายการทั้งหมดที่ก าลังจะท าการอนุมัติ 

และรายละเอียดของรายการแต่ละรายการที่ก าลังจะท าการอนุมัติ  

 

เม่ือตรวจสอบข้อมูลเรียบรอ้ยแล้วให้ผูอ้นุมัติกดเลือกที่ “อนุมัต”ิ ระบบจะท าการส่งข้อมูลไป

ด าเนินการ 

หากต้องการอนุมัตริายการเพียงอย่างเดียว แต่ยังไม่ส่งรายการไปยังธนาคารให้เลือกที่ 

“ยืนยัน” เม่ือต้องการส่งข้อมูล ผู้ใช้งานจะต้องมาท าการ กดอนุมัติ และ ส่ง รายการอีกครั้ง  

 

3 
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 หลังจากท่ีกดเลือก “อนุมัติ ” แล้ว กล่องส าหรับระบรุหสั OTP จะแสดงขึ้นมาท่ีแถบด้านล่าง

ของหน้าจอ ให้ผู้อนุมัติน ารหัส OTP ที่ได้รับ กรอกในชอ่งดงักล่าวและกดปุ่ม “อนมุัต”ิ หรือ “อนุมัติ 

และ ส่ง” 

 

 

 

 

• กรณีที่สมัครใช้งานโดยเลือกวิธอีนุมัติโดยใช้ SMS OTP 

ท่านจะได้รับ SMS OTP ทางหมายเลขโทรศัพท์ท่ีได้ลงทะเบียนไว้ น า SMS OTP ดงักล่าวกรอก

ในช่องและกดอนุมัต ิยืนยันการอนุมัติรายการโดยระบุรหัส OTP ในชอ่งที่ก าหนด และเลือก “อนุมัต”ิ 

หรือ “อนุมัต ิและส่ง” 

 

 

 

 

 

• กรณีที่สมัครใช้งานโดยเลือกวิธอีนุมัติโดยใช้ VASCO OTP 

การอนุมัติรายการด้วย VASCO Token 

1. หลังจากกดปุ่ม ระบบจะแสดง หน้าจอพรอ้ม Challenge Code 

2. กด ◄ เพ่ือเปิดเครื่อง Vasco แสดง „_ _ _ _ _ _PIN‟ 

3. ระบุรหัสผ่าน 6 ตัว เครือ่ง Vasco แสดง „Appli‟ 

4. กด 1 เพ่ือเข้าสู่โหมดการอนมุัติรายการ 

5. เครื่อง Vasco แสดง „▼_ _ _ _ _ _ _ _‟ 

6. ระบุรหัสลับ หรือ Challenge Code 8 ตัวที่ได้จากระบบ 

7. เครือง Vasco แสดงผลลพัธ ์„AAAAAAAA ▲‟ 

8. น า Response ที่ได้ใส่ที่ชอ่ง “Enter security code”  

9. กด เพ่ือยืนยันการอนุมัตริายการ 

น ารหัส VASCO OTP มากรอกในช่อง จากน้ันกด“อนมุัต”ิ หรือ “อนุมัต ิและส่ง” 

 

 

 

 

 

หลังอนุมัตริายการเรียบรอ้ยแล้ว จะมีข้อความแสดง ดังนี ้ 

 

 

 

 

5 



 

© สงวนลิขสิทธ์ิ 2568 ธนาคารทหารไทยธนชาต จ ากัด (มหาชน) 

หน้า 54 

8.2 วิธปีฏิเสธการอนุมัติรายการ  

ผู้มีสิทธิอ์นุมัติรายการ สามารถท าการปฏิเสธการอนุมัติรายการได้ ดังนี ้

ท าเครื่องหมายถูกที่กล่องหน้ารายการที่ตอ้งการปฏิเสธการอนุมัติ จากน้ันเลือก “ไม่อนุมัติ

รายการ” จะมีกล่องข้อความให้ระบุเหตุผลในการไม่อนมุัติรายการ จะต้องท าการระบุเหตุผล แล้ว

เลือก “ไม่อนุมัติรายการ” อีกครั้งหลงัปฏิเสธการอนุมตัิรายการเรียบร้อยแล้ว จะมีข้อความแสดงที่

ด้านบน ดังนี ้

* การยกเลิกรายการผ่านระบบสามารถด าเนินการได้ในขณะทีร่ายการยงัไม่ได้ส่งให้กับธนาคารและ

อยู่ในสถานะ Entered หรือ Partially Signed หรอื Fully Signed 

ส าหรับรายการถูกส่งให้ธนาคารแล้วแต่ยังไม่ได้ถูกด าเนินการเน่ืองจากยังไม่ถึงวนัท่ีก าหนด 

หรือ “Effective Date” ซ่ึงจะมีสถานะ “ส่งรายการ” เท่านั้น จึงจะสามารถยกเลิกรายการได ้

1. จากเมนูหลัก เลือก ค้นหารายการที่ต้องการยกเลิกโดยการค้นหาจากสถานะ เช่น ส่งรายการ  

2. ตรวจสอบสถานะของรายการ 

3. เลือกรายการที่ตอ้งการยกเลิกโดย กดเลือกที่กล่องด้านหน้าของรายการ 

4. กดปุ่ม                            เพ่ือยกเลิกรายการตามที่ต้องการ 

 

 

ท าการยืนยันการยกเลิกรายการ 

 

 

หน้าจอแสดงการยกเลิกรายการส าเร็จ 
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