
 
 

ขั้นตอนส ำหรับผู้ถือหุ้นในกำรแจ้งควำมจ ำนงเสนอขำยหุ้นคืนให้กับธนำคำร 

และเอกสำรที่ต้องเตรียมในกำรจ ำหน่ำยหุ้นคืน   
 

 

แบ่งออกเป็น 3 กรณี  

1. กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) / NVDR  

2. กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) ฝำกอยู่ในบัญชีบริษัทผู้ออกหลักทรัพย์ (บัญชี 600)  

3. กรณีเป็นใบหุ้น 

รำยละเอียด ดังนี้   

 

 

1. กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) / NVDR  

 

ข้ันตอน  รำยละเอียด 

ข้ันตอนที ่

1 

: กรอกรำยละเอียดใน “แบบตอบรับค ำเสนอซ้ือหลักทรัพย์ส ำหรับหุ้นสำมัญของ ธนำคำรทหำรไทย

ธนชำต จ ำกัด (มหำชน)” 

 

กรณีหุ้น NVDR กรอกรำยละเอียดใน “แบบตอบรับค ำเสนอซื้อหลักทรัพย์ส ำหรับหุ้นสำมัญของ 

ธนำคำรทหำรไทยธนชำต จ ำกัด (มหำชน) ส ำหรับ NVDR” 

ข้ันตอนที ่

2 

: เตรียมเอกสำรประกอบจ ำนวน 1 ชุดโดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร 

หรือบัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียังไม่หมดอำยุ (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำ

ถูกต้อง กรณีผู้แสดงเจตนำขำยเป็นผู้เยำว์ ผู้ปกครอง (บิดำและมำรดำ หรือผู้แทนโดย

ชอบธรรม) ซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือ

เอกสำรหลักฐำนแสดงสถำนะผู้ปกครอง พร้อมทั้งส ำเนำใบสูติบัตรและส ำเนำทะเบียนบ้ำน

ของผู้เยำว์ และในกรณีที่ผู้แทนโดยชอบธรรมเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ให้แนบเอกสำร

หรือหลักฐำนที่แสดงว่ำเป็นผู้แทนโดยชอบธรรมตำมกฎหมำยด้วย โดยเอกสำรข้ำงต้น

ทั้งหมดต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้ปกครอง 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำท่ีไม่มีสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือหนังสือเดินทำงที่ยัง

ไม่หมดอำยุ พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ กรณีนิติบุคคลในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือรับรองจำกกระทรวงพำณิชย์ ท่ีออกให้

ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำ



 

ถูกต้อง โดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และประทับตรำส ำคัญของนิติ

บุคคล (ถ้ำมี) และ  

ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียังไม่

หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) กรณีกรรมกำร ผู้มีอ ำนำจลงนำม

เป็นชำวต่ำงประเทศ ให้ใช้ส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยังไม่หมดอำยุ

ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำหนังสือรับรองข้ำงต้น 

พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศ และไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย ใหแ้นบส ำเนำหนังสือส ำคัญ

กำรจัดต้ังบริษัท หนังสือบริคณห์สนธิ และหนังสือรับรองของบริษัทท่ีมีอำยุไม่เกิน 1 ปี 

ก่อนสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้องโดย

กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และ 

ให้แนบส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยังไม่หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงนำม

รับรองส ำเนำหนังสือข้ำงต้น พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง โดยที่ 

ส ำเนำเอกสำรประกอบที่ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องแล้วต้องได้รับกำรรับรอง

ลำยมือชื่อโดยเจำ้หนำ้ที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่มีอ ำนำจในประเทศที่เอกสำร

ดังกล่ำวได้จัดท ำข้ึนหรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรองลำยมือชื่อของผู้จัดท ำหรือ

ผู้ให้ค ำรับรองควำมถูกต้องของเอกสำร และให้เจ้ำหน้ำที่ของสถำนทูตไทยหรือกงสุลไทย

ในประเทศที่เอกสำรได้จัดท ำข้ึน หรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรองลำยมือชื่อและ

ตรำประทับของเจ้ำหน้ำที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่ได้ด ำเนินกำรข้ำงต้น ซึ่ง

ต้องมีอำยุไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศและไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย กรณีที่ผู้แสดงเจตนำขำย               

มีถิ่นที่อยู่ในประเทศที่ไม่มีอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย หรือ มีถิ่นที่อยู่ในประเทศซึ่ง

เป็นคู่สัญญำตำมอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย แต่มิได้มีข้อยกเว้นในเรื่องกำรหัก

ภำษี ณ ที่จ่ำยจำกกำรขำยหุ้นสำมัญในประเทศไทย ผู้แสดงเจตนำขำยต้องกรอก

รำยละเอียดต้นทุนของหุ้นสำมัญท่ีน ำมำเสนอขำยใน “ใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์” เพ่ือ

ใช้ในกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ทั้งนี้ หำกผู้แสดงเจตนำมิได้ระบุรำคำต้นทุนและมิได้แนบ

หลักฐำนแสดงรำคำต้นทุนมำพร้อมกับใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์ ตัวแทนในกำรรับ

ซื้อหลักทรัพย์จะหักภำษี ณ ที่จ่ำย โดยคิดค ำนวณภำษีจำกจ ำนวนเงินค่ำขำยหลักทรัพย์

ทั้งจ ำนวนที่ผู้แสดงเจตนำขำยจะได้รับ 

▪ ในกรณีทีผู้แสดงเจตนำขำยไม่สำมำรถมำย่ืนแบบตอบรับค ำเสนอซ้ือด้วยตนเอง  ให้               

ผู้แสดงเจตนำขำยเตรียมหนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท และแนบ

หลักฐำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  



 

ข้ันตอนที ่

3 

: สำมำรถแจ้งควำมประสงค์ได้ 2 ช่อง ได้แก่ 

1 กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) / NVDR แจ้งควำมประสงค์ และยื่นเอกสำรตำมข้ันตอนที่ 1 – 2 

ให้กับบริษัทหลักทรัพย์ที่มีหุ้น และ บัญชีซื้อขำยหลักทรัพย์ที่มีอยู่ เพ่ือโอนหุ้นเข้ำบัญชีของ

หลักทรัพย์ทีทีบี เวลธ์ เพ่ือค ำเสนอซื้อ ภำยในวันและเวลำที่บริษัทหลักทรัพย์ของท่ำน

ก ำหนด หรือ 

2 กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) แจ้งควำมประสงค์ผ่ำน website ของหลักทรัพย์ทีทีบี เวลธ์ 

www.ttbwealth.co.th พร้อมยืนยันตัวตน กรอกข้อมูล และแนบเอกสำรออนไลน์ (ขอให้

ท่ำนติดต่อบริษัทหลักทรัพย์ที่เป็นนำยหน้ำซื้อขำยหลักทรัพย์ (Broker) ที่ท่ำนฝำก

หลักทรัพย์ไว้ ให้ด ำเนินกำรโอนหุ้นเข้ำบัญชีของหลักทรัพย์ทีทีบี เวลธ์ เพ่ือค ำเสนอซื้อ) 

กรณี NVDR ยื่นเอกสำรผ่ำนบริษัทหลักทรัพย์ของท่ำน ล่วงหน้ำ 2 วันท ำกำร หรือภำยในวันที่ 5 

มิถุนำยน 2569 เวลำ 17.00 น.  

 

 

2. กรณีไร้ใบหุ้น (Scripless) ฝำกอยู่ในบัญชีบริษัทผู้ออกหลักทรัพย์ (บัญชี 600)  

 

ข้ันตอน  รำยละเอียด 

ข้ันตอนที ่

1 

: กรอกรำยละเอียดใน “แบบตอบรับค ำเสนอซ้ือหลักทรัพย์ส ำหรับหุ้นสำมัญของ ธนำคำรทหำรไทย

ธนชำต จ ำกัด (มหำชน)” 

ข้ันตอนที ่

2 

: กรอกรำยละเอียดข้อมูลใน “ศรท-403 แบบค ำขอโอน / รับโอนหลักทรัพย์ระหว่ำงบัญชีบริษัท            

ผู้ออกหลักทรัพย์ กับบัญชีสมำชิกผู้ฝำก แบบฟอร์มของบริษัท ศูนย์รับฝำกหลักทรัพย์ (ประเทศ

ไทย) จ ำกัด” ระบุประเภทกำรโอนข้อ 2.1 จำกบัญชีบริษัทผู้ออกหลักทรัพย์ไปยังบัญชีบริษัท

หลักทรัพย์ทีทีบี เวลธ์ เพ่ือค ำเสนอซื้อ 

ข้ันตอนที ่

3 

: กรอกรำยละเอียดข้อมูลใน “ศรท-403 แบบค ำขอโอน / รับโอนหลักทรัพย์ระหว่ำงบัญชีบริษัท             

ผู้ออกหลักทรัพย์ กับบัญชีสมำชิกผู้ฝำก แบบฟอร์มของบริษัท ศูนย์รับฝำกหลักทรัพย์ (ประเทศ

ไทย) จ ำกัด” ระบุประเภทกำรโอนข้อ 2.2 จำกบัญชีบริษัทบริษัทหลักทรัพย์ ไปยัง บัญชีผู้ออก

หลักทรัพย์ “ไม่ต้องระบุจ ำนวนหุ้น” 

กรอกแบบแจ้งสถำนะควำมเป็นบุคคลอเมริกำและผู้มีถิ่นที่อยู่ทำงภำษีในประเทศอ่ืน 

ข้ันตอนที ่

4 

: เตรียมเอกสำรประกอบจ ำนวน 3 ชุดโดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร 

หรือบัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียังไม่หมดอำยุ (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) พร้อมลงลำยมือช่ือรับรอง

ส ำเนำถูกต้อง กรณีผู้แสดงเจตนำขำยเปน็ผูเ้ยำว์ ผู้ปกครอง (บิดำและมำรดำ หรือผูแ้ทน

โดยชอบธรรม) ซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน

หรือเอกสำรหลักฐำนแสดงสถำนะผู้ปกครอง พร้อมทั้งส ำเนำใบสูติบัตรและส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนของผู้เยำว์ และในกรณีที่ผู้แทนโดยชอบธรรมเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ให้

http://www.ttbwealth.co.th/


 

แนบเอกสำรหรือหลักฐำนที่แสดงว่ำเป็นผู้แทนโดยชอบธรรมตำมกฎหมำยด้วย โดย

เอกสำรข้ำงต้นทั้งหมดต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้ปกครอง 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำท่ีไม่มีสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือหนังสือเดินทำงที่ยัง

ไม่หมดอำยุ พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ กรณีนิติบุคคลในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือรับรองจำกกระทรวงพำณิชย์ ท่ีออก

ให้ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคนื พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำ

ถูกต้อง โดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และประทับตรำส ำคัญของนิติ

บุคคล (ถ้ำมี) และ  

ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียัง            

ไม่หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) กรณีกรรมกำร  ผู้มีอ ำนำจลง

นำมเป็นชำวต่ำงประเทศ ให้ใช้ส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยัง                      

ไม่หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำหนังสือ

รับรองข้ำงต้น พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศ และไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือส ำคัญ

กำรจัดต้ังบริษัท หนังสือบริคณห์สนธิ และหนังสือรับรองของบริษัทท่ีมีอำยุไม่เกิน 1 ปี 

ก่อนสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้องโดย

กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และ 

ให้แนบส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยังไม่หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงนำม

รับรองส ำเนำหนังสือข้ำงต้น พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง โดยที่ 

ส ำเนำเอกสำรประกอบที่ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องแล้วต้องได้รับกำรรับรอง

ลำยมือชื่อโดยเจ้ำหน้ำที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่มีอ ำนำจในประเทศที่

เอกสำรดังกล่ำวได้จัดท ำข้ึนหรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรองลำยมือชื่อของ

ผู้จัดท ำหรือผู้ให้ค ำรับรองควำมถูกต้องของเอกสำร และให้เจ้ำหน้ำที่ของสถำนทูตไทย

หรือกงสุลไทยในประเทศที่เอกสำรได้จัดท ำข้ึน หรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรอง

ลำยมือชื่อและตรำประทับของเจ้ำหน้ำที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่ได้

ด ำเนินกำรข้ำงต้น ซึ่งต้องมีอำยุไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศและไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย กรณีที่ผู้แสดงเจตนำขำยมี

ถิ่นที่อยู่ในประเทศที่ไม่มีอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย หรือ มีถิ่นที่อยู่ในประเทศซึ่ง

เป็นคู่สัญญำตำมอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย แต่มิได้มีข้อยกเว้นในเรื่องกำรหัก

ภำษี ณ ที่จ่ำยจำกกำรขำยหุ้นสำมัญในประเทศไทย ผู้แสดงเจตนำขำยต้องกรอก

รำยละเอียดต้นทุนของหุ้นสำมัญท่ีน ำมำเสนอขำยใน “ใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์” 

เพ่ือใช้ในกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ทั้งนี้ หำกผู้แสดงเจตนำมิได้ระบุรำคำต้นทุนและมิได้แนบ

หลักฐำนแสดงรำคำต้นทุนมำพร้อมกับใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์ ตัวแทนในกำร           

รับซื้อหลักทรัพย์จะหักภำษี ณ ที่จ่ำย  โดยคิดค ำนวณภำษีจำกจ ำนวนเงินค่ำขำย

หลักทรัพย์ทั้งจ ำนวนที่ผู้แสดงเจตนำขำยจะได้รับ 



 

▪ ในกรณีทีผู้แสดงเจตนำขำยไม่สำมำรถมำย่ืนแบบตอบรับค ำเสนอซ้ือด้วยตนเอง  ให้                

ผู้แสดงเจตนำขำยเตรียมหนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท และแนบ

หลักฐำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  

ข้ันตอนที ่

5 

: น ำเอกสำรทั้งหมดมำยื่นที่ หลักทรัพย์ ทีทีบี เวลธ์ ส ำนักงำนใหญ่ 444 อำคำรเอ็มบีเค ทำวเวอร์  

ชั้น 18. ถนน พญำไท แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

 

ภำยในวันที่ 5 มิถุนำยน 2569 เวลำ 17.00 น. พร้อมน ำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ หนังสือ

เดินทำง หรือเอกสำรอ่ืน ๆ เพ่ือยืนยันตัวตน 

 

**หมำยเหตุ : ไม่รับกำรยื่นเอกสำรผำ่นไปรษณีย ์และ ไม่รับกำรยื่นเอกสำรผำ่นสำขำของธนำคำร

ทหำรไทยธนชำต จ ำกัด (มหำชน) 

 

  

 

 

3. กรณีเป็นใบหุ้น 
 

ข้ันตอน  รำยละเอียด 

ข้ันตอนที ่

1 

: กรอกรำยละเอียดใน “แบบตอบรับค ำเสนอซ้ือหลักทรัพย์ส ำหรับหุ้นสำมัญของ ธนำคำรทหำรไทย

ธนชำต จ ำกัด (มหำชน)” 

ข้ันตอนที ่

2 

: ลงลำยมือชื่อสลักหลังใบหุ้น  

ข้ันตอนท ี

3 

: กรอกรำยละเอียดข้อมูลใน “CSD 1 – 14 แบบค ำขอถอนหลักทรัพย์ จำกสมำชิกผู้ฝำกหลักทรัพย์” 

โดย “ไม่ต้องระบุจ ำนวนหุ้น” 

ข้ันตอนที ่

4 

: เตรียมเอกสำรประกอบจ ำนวน 3 ชุดโดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร 

หรือบัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียังไม่หมดอำยุ (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) พร้อมลงลำยมือช่ือรับรอง

ส ำเนำถูกต้อง กรณีผู้แสดงเจตนำขำยเปน็ผูเ้ยำว์ ผู้ปกครอง (บิดำและมำรดำ หรือผูแ้ทน

โดยชอบธรรม) ซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ต้องแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน

หรือเอกสำรหลักฐำนแสดงสถำนะผู้ปกครอง พร้อมทั้งส ำเนำใบสูติบัตรและส ำเนำ

ทะเบียนบ้ำนของผู้เยำว์ และในกรณีที่ผู้แทนโดยชอบธรรมเป็นผู้ด ำเนินกำรแทนผู้เยำว์ ให้

แนบเอกสำรหรือหลักฐำนที่แสดงว่ำเป็นผู้แทนโดยชอบธรรมตำมกฎหมำยด้วย โดย

เอกสำรข้ำงต้นทั้งหมดต้องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องโดยผู้ปกครอง 

▪ กรณีบุคคลธรรมดำท่ีไม่มีสัญชำติไทย ให้แนบส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือหนังสือเดินทำงที่ยัง

ไม่หมดอำยุ พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 



 

▪ กรณีนิติบุคคลในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือรับรองจำกกระทรวงพำณิชย์ ท่ีออก

ให้ไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคนื พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำ

ถูกต้อง โดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และประทับตรำส ำคัญของนิติ

บุคคล (ถ้ำมี) และ  

ให้แนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน บัตรข้ำรำชกำร บัตรพนักงำนรัฐวิสำหกิจท่ียังไม่

หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม (ในกรณีที่เป็นบัตรข้ำรำชกำร หรือบัตร

พนักงำนรัฐวิสำหกิจ ให้แนบส ำเนำทะเบียนบ้ำนมำด้วย) กรณีกรรมกำร ผู้มีอ ำนำจลงนำม

เป็นชำวต่ำงประเทศ ให้ใช้ส ำเนำใบต่ำงด้ำว หรือส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยังไม่หมดอำยุ

ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำหนังสือรับรองข้ำงต้น 

พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศและไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย ให้แนบส ำเนำหนังสือส ำคัญ

กำรจัดต้ังบริษัท หนังสือบริคณห์สนธิ และหนังสือรับรองของบริษัทท่ีมีอำยุไม่เกิน 1 ปี 

ก่อนสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน พร้อมลงลำยมือช่ือรับรองส ำเนำถูกต้องโดย

กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมของนิติบุคคลน้ัน และ 

ให้แนบส ำเนำหนังสือเดินทำงที่ยังไม่หมดอำยุของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมที่ได้ลงนำม

รับรองส ำเนำหนังสือข้ำงต้น พร้อมลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง โดยที่ 

ส ำเนำเอกสำรประกอบที่ลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำถูกต้องแล้วต้องได้รับกำรรับรอง

ลำยมือชื่อโดยเจำ้หนำ้ที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่มีอ ำนำจในประเทศที่เอกสำร

ดังกล่ำวได้จัดท ำข้ึนหรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรองลำยมือชื่อของผู้จัดท ำหรือ

ผู้ให้ค ำรับรองควำมถูกต้องของเอกสำร และให้เจ้ำหน้ำที่ของสถำนทูตไทยหรือกงสุลไทย

ในประเทศที่เอกสำรได้จัดท ำข้ึน หรือรับรองควำมถูกต้อง ท ำกำรรับรองลำยมือชื่อและ

ตรำประทับของเจ้ำหน้ำที่ Notary Public หรือหน่วยงำนอ่ืนใดที่ได้ด ำเนินกำรข้ำงต้น ซึ่ง

ต้องมีอำยุไม่เกิน 1 ปี ก่อนวันสุดท้ำยของระยะเวลำรับซื้อหุ้นคืน 

▪ นิติบุคคลต่ำงประเทศและไม่ได้ประกอบกิจกำรในประเทศไทย กรณีที่ผู้แสดงเจตนำขำย            

มีถิ่นที่อยู่ในประเทศที่ไม่มีอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย หรือ มีถิ่นที่อยู่ในประเทศซึ่ง

เป็นคู่สัญญำตำมอนุสัญญำภำษีซ้อนกับประเทศไทย แต่มิได้มีข้อยกเว้นในเรื่องกำรหัก

ภำษี ณ ที่จ่ำยจำกกำรขำยหุ้นสำมัญในประเทศไทย ผู้แสดงเจตนำขำยต้องกรอก

รำยละเอียดต้นทุนของหุ้นสำมัญท่ีน ำมำเสนอขำยใน “ใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์” เพ่ือ

ใช้ในกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ทั้งนี้ หำกผู้แสดงเจตนำมิได้ระบุรำคำต้นทุนและมิได้แนบ

หลักฐำนแสดงรำคำต้นทุนมำพร้อมกับใบยืนยันรำคำต้นทุนหลักทรัพย์ ตัวแทนในกำร            

รับซื้อหลักทรัพย์จะหักภำษี ณ ที่จ่ำย  โดยคิดค ำนวณภำษีจำกจ ำนวนเงินค่ำขำย

หลักทรัพย์ทั้งจ ำนวนที่ผู้แสดงเจตนำขำยจะได้รับ 

▪ ในกรณีทีผู้แสดงเจตนำขำยไม่สำมำรถมำย่ืนแบบตอบรับค ำเสนอซ้ือด้วยตนเอง  ให้                  

ผู้แสดงเจตนำขำยเตรียมหนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 30 บำท และแนบ

หลักฐำนของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบอ ำนำจ  



 

ข้ันตอนที ่

5 

: น ำเอกสำรทั้งหมดมำยื่นที่ หลักทรัพย์ ทีทีบี เวลธ์ ส ำนักงำนใหญ่ 444 อำคำรเอ็มบีเค ทำวเวอร์ 

ช้ัน 18 ถนน พญำไท แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 

ภำยในวันท่ี 5 มิถุนำยน 2569 เวลำ 17.00 น. พร้อมน ำบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ หนังสือ

เดินทำง หรือเอกสำรอ่ืน ๆ เพ่ือยืนยันตัวตน 

 

**หมำยเหตุ : ไม่รับกำรยื่นเอกสำรผำ่นไปรษณีย์ และ ไม่รับกำรยื่นเอกสำรผ่ำนสำขำของธนำคำร

ทหำรไทยธนชำต จ ำกัด (มหำชน) 

อ่ืน ๆ : ชื่อผู้แสดงเจตนำขำย รวมไปถึงค ำน ำหน้ำ ตำมที่ปรำกฏในใบหุ้น และ บัตรประชำชน หรือ หนังสือ

เดินทำง หรือ เอกสำรอ่ืน ๆ จ ำเป็นที่จะต้องตรงกัน หำกไม่ตรงกัน ให้ท ำกำรกรอกข้อควำม                 

ในแบบฟอร์ม “แบบค ำขอแก้ไขข้อมูลผู้ถือหลักทรัพย์ของบริษัท ศูนย์รับฝำกหลักทรัพย์ (ประเทศ

ไทย) จ ำกัด”  

 

**หมำยเหตุ : ให้เตรียมเอกสำรแนบตำมขั้นตอนที่ 5 จ ำนวน 3 ชุด 

 

 

 

***************************************************** 


